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1. INTRODUCCION

El presente documento tiene por objeto dar cuenta de manera detallada y sistematica de
las acciones emprendidas, los avances y los indicadores de desempefio alcanzados en
materia de gestién archivistica institucional. Asimismo, permite identificar areas de
oportunidad y aspectos susceptibles de mejora, con lafinalidad de fortalecer de manera
continua los procesos archivisticos, asegurar el adecuado manejo, organizacion,
conservaciony acceso a lainformacion, y contribuir al cumplimiento de los principios de

transparencia, rendicion de cuentas y preservacion documental.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos que a su
letra dice: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar
el tltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.”,

asi como de la normativa interna aplicable, se presenta el Informe Anual de

Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), correspondiente a

las actividades realizadas durante el ejercicio 2025.

2. MARCO NORMATIVO

Las actividades y funciones que se llevan a cabo en el Sistema Institucional de Archivos
de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién deben enmarcarse en el
régimen juridico sobre archivos, documentos y de la normatividad especifica de la propia '
institucién. Por ello, se rige por normas Institucionales como el Estatuto Orgénico de la }j\
Secretaria Ejecutiva, la Ley de Archivos Administrativos e Histéricos del Estado de
Michoacan de Ocampo y de sus Municipios, el Reglamento de la Ley de Archivos
Administrativos e Histéricos del Estado de Michoacédn de Ocampo y de sus Municipios y

la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
pag. 3
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Personales del Estado de Michoacan de Ocampo; a nivel federal la Ley General de

Archivos y la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; y en

relacion con la descripcion de los documentos se toma en cuenta a la Norma

Internacional General de Descripcion Archivistica (ISAD G).

3. OBJETIVOS GENERALES DEL PADA 2025

1.

3.1 OBJETIVOS GENERALES

Dar cumplimiento conforme a lo establecido en la Ley General de Archivos:

Supervisar que las actividades y procesos archivisticos se realicen conforme a la Ley

General de Archivos y la normativa aplicable, garantizando una gestion documental

eficiente, ordenada y transparente,

asi como

conservaciony accesibilidad de la informacién.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL PADA 2025

la adecuada administracion,

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025
NO. ACTIVIDADES RIESGO MITIGACION DEL RIESGO
Elaboracion y
publicacion del b Elaboracién, revision vy
Vencimiento del plazo parala . .
1 | Programa Anual de oo aprobacion con antelacion
et publicacion del PADA. ..
Desarrollo  Archivistico suficiente.
2025
s .| Falta de asistencia de los E.n\nar mwtacpnes o
Capacitacion en materia ;i tiempo, explicar la
2 : responsables de archivo de | . :
de archivos L e importancia de la
trémite en la capacitacion V5
capacitacion.
; Falta de capacitacion ’ e =
Transferencia = g Realizar las requisiciones
3 . : archivistica, falta de .
documental primaria . con tiempo
recursos materiales

iIt=2 | Direccién de Archivos
CX |
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Baja documental del | Falta de capacitaciéon | Capacitacion  archivistica,
4 | archivo de | archivistica, oposicion por | Socializacién de los

concentracion parte del GIA instrumentos

Actualizacion de los | Falta de capacitacion

instrumentos de control

archivistica

Capacitacidon archivistica

Sesiones Ordinarias del
6 | Grupo Interdisciplinario
de Archivos

Falta de qudrum legal para
celebrar las sesiones

Enviar citatorios con
antelacion e incluir el orden
del dia.

Inscripcion al Registro

Incumplimiento de los

Revisidén previa y minuciosa

7 a . . . N de los requisitos para la
Nacional de Archivos requisitos para la inscripcion | . ., . R
inscripcion
i eneral de o i . L
Invel?taro g Falta de capacitacién | Realizar las requisiciones
8 | archivo de o .
archivistica con tiempo

concentracion

o Incumplimiento  en los
9 Bvaloacion ¥ [aepitanns objetivos del resente | Enviar reportes mensuales
de PADA ) P
programa

3.3 ESTRATEGIAS Y ACCIONES

Para alcanzar los objetivos generales y especificos del PADA 2025 se implementaron las

siguientes estrategias y acciones:

1. Elaboracioény publicacion del PADA:

Se elaboro y publicé el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, disefiado
conforme a la normativa vigente y alineado con los objetivos institucionales,
garantizando transparencia, rendicion de cuentas y el fortalecimiento de la
gestion documental.
2. Capacitacion en materia de Archivos:

Se planificaron y realizaron capacitaciones para los responsables de archivos,
con el fin de fortalecer sus competencias en gestién documental, seguridad de la
informacion, proteccién de datos y cumplimiento normativo, promoviendo

buenas practicasy eficiencia en la administracion de los archivos institucionales.
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Transferencia documental primaria:
No fue posible llevarse a cabo las transferencias primarias, debido a la
actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos.
Baja documental del Archivo de Concentracion:
No fue posible llevarse a cabo bajas documentales en el archivo de
concentracién, debido a la actualizacion de los instrumentos de control y
consulta archivisticos.
Actualizacion de los Instrumentos de control:
Se aprobd el Formato e Instrumento de Llenado del Inventario de Archivos de
Tramite, mismo que fue aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Archivos de
la SESEA
Elaboracion de las fichas de valoracién documental, para mejorar la organizacion,
conservacion y acceso a la documentacion institucional, garantizando el
cumplimiento de la normativa vigente, actualizando los instrumentos de Control
y Consulta Archivisticos siguientes:
e Cuadro General de Clasificacion Archivistica; vy,
e Catalogo de Disposicién Documental.
Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario:
Se llevaron a cabo sesiones periddicas del Grupo Interdisciplinario de Archivo
para dar seguimiento al PADA, evaluar avances, coordinar mejoras y fortalecer la
gestién documental, fomentando la colaboracién y asegurando una

administracion eficiente y transparente de los archivos institucionales.

7. Inscripcion al Registro Nacional de Archivos:

Se completé la inscripcidn de la institucion en el Registro Nacional de Archivos,

garantizando la gestién documental conforme a la normativa vigente y reforzando

Direccién de Archivos
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la transparencia, eficiencia y confiabilidad institucional, asi como el compromiso
con buenas practicas en la conservacién y administracion de la informacion.

8. Inventario General del Archivo de Concentracion:
No fue posible llevarse a cabo el inventario de archivo de concentracion, debido
a la falta de transferencias primarias.

9. Evaluaciony resultados del PADA:
Se llevé a cabo un analisis integral de los resultados del ejercicio, evaluando el
cumplimiento de los objetivos y revisando los indicadores de desempefio. Este
proceso permitié identificar fortalezas 'y areas de mejora, proporcionando
informacién clave para optimizar procesos, fortalecer la eficiencia institucional y

orientar la planificacidn de futuras acciones estratégicas.

4. DESARROLLOY ACTIVIDADES REALIZADAS

4.1 INTRODUCCION

Durante 2025, la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion implementé un

conjunto integral de acciones para fortalecer su Sistema Institucional de Archivos, en
cumplimiento con la Ley General de Archivos y alineadas con la planificacion anual de
gestion documental. Estas acciones, disefadas con criterios técnicos y normativos,
buscaron garantizar la correcta administracién, conservacion, acceso y disposicion de
los documentos institucionales, optimizar los procesos internos, promover la
transparencia y eficiencia en la gestién de la informacién, y reforzar la capacidad
institucional para cumplir con sus responsabilidades de rendicion de cuentas y

preservacion del acervo documental.
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4.2 ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

2025

i Se elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
j\_,z s (PADA) 2025, disefiado conforme a la normatividad vigente
o y atendiendo las necesidades institucionales. Este
PROGRAMA ANUAL DE programa constituye un instrumento estratégico para
D““R“"“go;gc"w‘s"m planificar, organizar y fortalecer la gestién documental,
garantizando la adecuada administracion, conservacion y
R disposicién de los archivos. Una vez validado, fue
S PUTTIN publicado en el portal institucional, asegurando
ES'AT;:::S‘T';’;“{;’“"’" transparencia, rendicién de cuentas y acceso oportuno ala
WICHOACAN DE DGAMPO informacién, fortaleciendo la confianza en la gestion
archivistica y el compromiso con las buenas practicas en

administracion documental.

4.3 REGISTRO DE LA SECRETARIA EJECUTIVA ANTE EL ARCHIVO GENERAL DE
NACION

{ Registio Nacional
s, G2 Archives

Se realizo el registro de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion como sujeto obligado ante el
Archivo General de la Nacién, cumpliendo con los
requisitos y la normativa aplicable, obteniendo la
Constancia de Refrendo al Registro Nacional de Archivos.

M
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4.4 FORMATO E INSTRUMENTO DE LLENADO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL

Se aprobo el Formato e Instrumento de Llenado del Inventario de Archivo de Tramite de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estal Anticorrupcién, en la Primera Sesién Extraordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivos.

Formalo & instrumento de lionodo del
Invenigrio de Archivos de Tramite da la
Secietaria Ejecutiva del Sislema Estotol

Anficanupelbn ?

4.5 CAPACITACIONES EN MATERIA DE ARCHIVOS

Se realizaron de manera sistemaética capacitaciones de formacién para los responsables
y operadores de archivo, con el objetivo de fortalecer sus competencias en gestion
documental, asegurando que el personal cuente con las herramientas y metodologias
necesarias para planificar y ejecutar eficientemente todas las acciones del ciclo de vida
documental. Asimismo, contribuyeron a mejorar la eficiencia operativa, garantizar la
correcta organizacién de los archivos y consolidar buenas practicas en la gestion

documental institucional, siendo las siguientes:

e Inventario de Archivo de Tramite para la trasferencia primaria rj\
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4.6 INVENTARIOS DOCUMENTALES )‘-)\

1. Con la aprobacién del Formato de Inventarios Documentales del archivo de

N\

trdmite, se establecieron las condiciones para solicitar los Inventarios a las

unidades administrativas, en cumplimiento a la Ley de Transparencia, Acceso a
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la Informacién Publica y Protecciéon de Datos Personales del Estado de

Michoacén, correspondientes al afio 2025.
e lerTrimestre (enero, febrero, marzo)
e 2do trimestre (abril, mayo, junio)
e 3ertrimestre (julio, agosto, septiembre)
e 4to trimestre (octubre, noviembre, diciembre)
2. Igualmente permitié la regularizacién de los Inventarios Documentales 2019,

2023y 2024 de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

4.7 SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

Durante el periodo correspondiente, se celebraron tres sesiones ordinarias y una
extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo, con el fin de analizar temas
vinculados a la gestion archivistica. En estas reuniones se evaluaron avances en la
implementacion de politicas y procedimientos, se revisé el cumplimiento normativo y se

propusieron acciones para optimizar la organizacion, conservacion y consulta de la

documentacion institucional. Asimismo, las sesiones permitieron coordinar esfuerzos
interdisciplinarios, alinear actividades con los objetivos estratégicos y fortalecer la

eficiencia, transparenciay profesionalizacion del sistema de gestion archivistica.

Primera Sesion Extraordinaria

Primera Sesion Ordinaria
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lgualmente se realizd una actualizacion a las Reglas de Operacién de Grupo

Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal

Anticorrupcién, con fecha 04 de agosto 2025.
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE
LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL
SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION
DE MICHOACAN :rt“
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4.8 MANUALES DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA
ESTATAL ANTICORRUPCION

Archivo Institucional de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion, respondiendo a la obligacién y necesidad de contar con una guia
que establezca los criterios técnicos y operativos que orienten a las dreas
administrativas en la implementacién del Sistema Institucional de Archivos,

mismo que se encuentra en proceso de aprobacién para su publicacion.

& e

TCHOACAN

MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION
INTEGRAL DEL ARCHIVO
INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA
EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL
ANTICORRUPCION MICHOACAN

Mosets Matiscin dcamter do HIS

_
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2. Encumplimiento a la linea de accidn 4.22.1 de la Politica Estatal Anticorrupcion,

se esta realizando un Manual del Sistema Institucional de Archivos, dirigido a los
entes locales del Estado de Michoacan, con la finalidad de establecer principios
y bases generales que permitan cumplir con el Sistema Institucional de Archivos,

garantizando el cumplimiento de la normativa aplicable.

SEA

MANUAL DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS

4.9 ACTUALIZACION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICOS

Se trabajo en las fichas de valoracion documental para actualizar los instrumentos de

controly consulta archivisticos.

A3d . . . iz < . 2
Se realizé un proceso integral de revision y actualizacion de los

instrumentos de control y gestion archivistica, incluyendo el
SE—— Cuadro General de Clasificacién Documental y el Catdlogo de
Disposicién Documental. Estas acciones fortalecieron la
organizacidn, el seguimiento y la trazabilidad de la informacién
institucional, asegurando su gestion conforme a los criterios
== normativos y procedimentales. Asimismo, la actualizacion de
e e estos instrumentos facilité la planificacion de transferencias y
— ."_:'.'l. _‘ bajas documentales, garantizando que se realicen de manera
ordenada, eficiente y conforme a las buenas practicas
archivisticas, contribuyendo al fortalecimiento de la gestion
documental y a la preservacion de la memoria institucional.
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4.10 CRITERIOS Y RECOMENDACIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS

Se elaboraron Circulares sobre criterios y recomendaciones en materia de organizacion
y técnica archivistica, asi como las infografias siguientes:

{SABES CUALES SON LAS FUNCIONES DEL
RESPONSABLE DE ARCHIVG DE TRAMITE? __

5. CONCLUSION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion, representoé un instrumento estratégico para fortalecer la gestion
documental y consolidar el Sistema Institucional de Archivos, en cumplimiento a la Ley
General de Archivos y a la normatividad vigente en materia archivistica. A través de las
acciones programadas y ejecutadas, se avanzé de manera significativa en la
organizacion, control, conservacién y disponibilidad de los documentos producidos por

las unidades administrativas.

Los resultados reflejan un progreso sustantivo en la actualizacién de los instrumentos de
controly consulta archivisticos, el fortalecimiento de los procesos de archivo de tramite,
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asi como en la capacitacién del personal responsable de la gestién documental. Estas
acciones contribuyeron a mejorar la eficiencia administrativa, la transparencia, la

rendiciéon de cuentas y el acceso a la informacion publica.

Asimismo, el Programa permitio identificar areas de oportunidad que serviran como base
para la planeacion de acciones futuras orientadas a la mejora continua, la mitigacion de
riesgos documentales y el fortalecimiento de una cultura archivistica institucional. La
implementacién del PADA 2025 reafirma el compromiso de la institucion con la
preservacion del patrimonio documental, la legalidad y el cumplimiento de los principios

de maxima publicidad y gobierno abierto.

En este sentido, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 sienta bases sdlidas
para el desarrollo y consolidaciéon de una gestién documental eficiente, moderna y

alineada con los objetivos institucionales y las disposiciones legales aplicables.

pag. 16
Direccion de Archivos

www.sistemaanticorrupcion.michoacan.gob.mx B8 arch NaEsearnt ACHN M




SEA

SECRETARIA EJECUTIVA
DEL SISTEMA ESTATAL SECRETARIA EJECUTIVA
ANTICORRUPCION SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION

MICHOACAN.
Con la publicacion en la plataforma digital de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2026 (PADA), la Secretaria, por
conducto de la Direccién de Archivos, da cumplimiento a las disposiciones legales de la

Ley General de Archivos vigente.

lejandro Alfaro Dominguez
Director de Archivos
Secretaria

Dra. Miryam Georgina Alcala Casillas
Secretaria Técnica
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién

26 de enero de 2026, Morelia, Michoacéan.
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