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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

CONTRATACION DE SERVIDORES PUBLICOS DE LA SESEA (PERSONAL DE
ESTRUCTURA, EVENTUAL, POR HONORARIOS Y ASIMIDADOS A SALARIOS)

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Michoacan, en adelante
SESEA, a traves de su Delegacion Administrativa, con domicilio en la calle Batalla de
Casa Mata #1286, colonia Chapultepec Sur, C.P. 58260, de la ciudad de Morelia,
Michoacan, es la instancia responsable del uso, tratamiento vy proteccion de los datos
gue usted proporcione con motivo de la contratacion de servidores publicos como
personal de confianza y/o de estructura; como personal eventual; de honorarios o
asimilados a salarios de la SESEA; los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto
por la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Michoacan de Ocampo, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo v demas normatividad que
resulte aplicable.

¢Qué datos personales que pueden ser recabados y sometidos a tratamiento?

Para cumplir con la relacion laboral, dependiendo del tipo de contratacion del servidor
publico, se requieren los siguientes documentos:

a) Solicitud de empleo debidamente requisitada;

b) Copia Simple del Acta de nacimiento;

c) Clave Unica de Registro de Poblacion CURP;

d) Constancia de Situacion Fiscal;

e) Credencial u hoja del NUmero de Seguridad Social;

f) Comprobante de domicilio Original;

g) Copia de la Credencial para votar con fotografia expedida por el INE, Cartilla
militar y/o identificacion oficial;

h) Clabe interbancaria y nimero de Cuenta para pago electronico de ndmina;

i) Dos cartas de recomendacion original;

i) Copia Simple Titulo vy Cédula profesional;

k) Curriculum Vitae con fotografia;

) Certificado de NO Inhabilitacion expedido por la Secretaria de Contraloria del
Estado;

m) Hoja con datos de persona a quien avisar en caso de accidente;

n) Licencia de manejo, en caso de contar con ella;

o) 1 fotografia Infantil a color;

p) Numero telefénico fijo, movil y correo electronico;

) Certificado Médico, expedido por una institucion publica.

La documentacion gue antecede se requiere para realizar diversos tramites de la
relacion laboral, a continuacion, se establece la finalidad para cada uno de ellos:
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Para la elaboracion del nombramiento y/o contrato, se requiere:

Copia Simple del Acta de nacimiento;

Clave Unica de Registro de Poblacién CURP:

Constancia de Situacion Fiscal;

Comprobante de domicilio Original;

Copia de la Credencial para votar con fotografia expedida por el INE, Cartilla
militar y/o identificacion oficial;

Clabe interbancaria y nimero de Cuenta para pago electronico de ndmina;

e Copia Simple Titulo y Cédula profesional;

e NuUmero telefonico fijo, movil vy correo electronico;

Para los movimientos de Seguridad Social, ante el IMSS; tales como altas y bajas de
trabajadores, asi como modificacion de sus salarios, se requiere:

° Creder]cial u hoja del Numero de Seguridad Social;
e Clave Unica de Registro de Poblacion CURP;
e Constancia de Situacion Fiscal.

Para realizar los pagos de ndmina y/o percepciones, se requiere:

Contrato o nombramiento.

Copia Simple del Acta de nacimiento;

Clave Unica de Registro de Poblacién CURP;

Constancia de Situacion Fiscal;

Credencial u hoja del Numero de Seguridad Social;

Comprobante de domicilio Original;

Clabe interbancaria y nimero de Cuenta para pago electronico de ndmina;

Para acreditar el perfil requerido para el puesto al que se postula la persona a contratar,
se requiere:

Dos cartas de recomendacion original;

Copia Simple Titulo y Cédula profesional;

Curriculum Vitae con fotografia;

Certificado de no inhabilitacion expedida por la secretaria de Contraloria del
Estado;

Para conocer el estado de salud de la persona a contratar, asi como tener el contacto
de algun familiar para localizar en caso de alguna eventualidad, se requiere:

e Hoja con datos de persona a quien avisar en caso de accidente;
e NuUmero telefdnico fijo, movil y correo electronico;
e Certificado Médico, expedido por una institucion publica.

Para estar en condiciones de brindar las herramientas necesarias para el éptimo
gjercicio de las funciones propias del puesto para el que se va a contratar la persona, se
reguiere:

e Licencia de manejo, en caso de contar con ella;
e 1 fotografia Infantil a color;
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Datos personales sensibles o de salud:
e Certificado Médico, expedido por una institucion de salud.

Documentacién adicional que debera firmar la persona al momento de formalizar
su contratacion:

e Manifestacion de confidencialidad;
e Carta de compatibilidad de horarios laborales.

¢Quién realizara la revision de mi expediente personal?

La Delegacion Administrativa realizara la revision previa del expediente de la persona
a contratar para garantizar su correcta integracion, haciendo de su conocimiento las
observaciones gue se deriven de dicha revision.

¢Qué mas debo considerar para mi contratacion?

La captura de datos personales es indispensable para la elaboracion v firma del contrato
laboral, asi como para la integracion del expediente completo de manera fisica y digital,
lo anterior, es obligatorio para el pago oportuno de la remuneracion correspondiente.

Mecanismos de seguridad

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, emplea procedimientos
fisicos, electronicos y administrativos para prevenir el acceso no autorizado, mantener
la exactitud de los datos, v garantizar el uso correcto de su informacién personal.

¢Con qué finalidad utilizaremos sus datos personales?

Sus datos personales seran utilizados para tramite de: contratacion, apertura o registro
de ndmina, pago de percepciones, control de asistencia, alta ante el IMSS, actualizacion
de plantillas de personal, v para todo lo concerniente a su relacidn laboral, de
conformidad con la normatividad aplicable; v de manera especifica para:

{Requiere
consentimiento del
titular?

NO S

Finalidad
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Elaboracion del nombramiento que da del inicio a
la relacion laboral como personal de estructura
y/0 personal de confianza.

Elaboracién del contrato como personal eventual,
prestacion de servicios profesionales por
honorarios y/o prestacion de servicios
profesionales asimilados a salarios.

Para gestionar los movimientos de Seguridad
Social ante el IMSS, tales como: altas, bajas vy
modificaciones de salario diario integrado de los
servidores publicos de la SESEA, que apliquen
por su tipo de contratacion.

Para realizar los pagos de ndmina y/o pago de
factura, dependiendo del tipo de contratacion.

Para que cada servidor publico acredite el perfil
requerido por el puesto para el que fue
contratado.

Para conocer el estado de salud del servidor
publico contratado, asi como tener el contacto de
un familiar a quién contactar ante cualquier
eventualidad.

Adicional a la firma del contrato el servidor
publico deberd firmar la manifestacion de
confidencialidad vy la carta de compatibilidad de
horarios.

¢Cual es el fundamento legal para realizar el tratamiento de datos personales?

El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en lo establecido en
el articulos 17 y 70 fraccion Il de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados; articulos 12, 13, 14, 18 fracciones V v VI y 66 fraccion |l
de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados del
Estado de Michoacan de Ocampo; articulo 12, 13, 14, 22 fraccidn IV de la Ley de
Profesiones del Estado de Michoacan; articulo 96 de la Ley de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica vy Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan de
Ocampo; 25, 26 del Reglamento de la Ley de Profesiones del Estado de Michoacan; 26
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fracciones VI y VII del Reglamento Interior de la Secretaria de Contraloria; articulo 25,
penultimo parrafo de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Michoacan de Ocampo; articulo 52 de la Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion; articulo
47 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de
Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion; articulo 28, fracciones XVII, XVIII, XIX, XXy XXII;
articulo 33, fracciones IV, VI, IX, XI, XII, XIX, XXl y XXVI| del Estatuto Organico de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion del Sistema Estatal
Anticorrupcion; articulo 47 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de
Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion; 1o establecido en el
Catdlogo de perfiles de Puestos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion; vy finalmente porqgue el sistema NOI donde se realiza la ndmina, solicita
diversa informacion y datos personales contenida en la documentacion requerida a las
personas contratadas por la SESEA.

¢Con quién compartimos su informacion personal y para qué fines?

Se informa que la Delegacion Administrativa podra realizar la transferencia de la
informacion personal de los servidores publicos de la SESEA, a la Direccion de
Normatividad y Asuntos Juridicos, para la asesoria, revision y dictaminacion de los
contratos derivados de la prestacion de servicios profesionales en sus diferentes
modalidades; con fundamento en el articulo 28, fracciones XVII, XVIII, XIX, XX y XXI|
del Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion
del Sistema Estatal Anticorrupcion; trasferencia gue no requiere consentimiento
segun lo dispuesto por el articulo 70, fraccion I, de la Ley General de Protecciéon de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados v 66, fraccion I, de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados del Estado de
Michoacan de Ocampo.

cCOmo puede ejercer sus derechos ARCO?

Los derechos ARCO se refieren al acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de
datos personales que puede ejercer la persona titular de ellos. Para el ejercicio de los
derechos ARCO el titular de los datos personales debera presentar una solicitud, misma
gue podra ser presentada en formato libre, siempre gue reldna los siguientes requisitos:

a) Acreditar que es el titular de los datos personales ante la autoridad a la que se
dirige la solicitud, Domicilio para recibir notificaciones, correo electronico o
cualguier otro medio para recibir notificaciones.

b) Nombre, datos generales e identificaciéon oficial del solicitante, o en su defecto
poder otorgado por el titular de los datos personales a su representante.

c) Descripcion clara y de los datos respecto de los gue busca ejercer alguno de los
derechos ARCO (Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion), indicando
preferentemente el area responsable que trata los datos personales ante la cual
se presenta la solicitud.

d) La descripcion del derecho ARCO gue se pretende ejercer, o bien, 1o gue solicita
el titular.
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e) Modalidad en la gue prefiere se le otorgue el acceso a sus datos (verbalmente,
mediante consulta directa, a través de documentos como copias simples,
certificadas u otros).

f) Cualguier otro elemento o documento que facilite la localizacion de la
informacion.

g) Firma del solicitante.

Le informamos que puede presentar su solicitud de proteccion de datos personales via
electronica a traves de la Plataforma Nacional de  Transparencia
o bien puede acudir directamente a la oficina de la Unidad de Transparencia de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion con domicilio en Calle Batalla
de Casa Mata nimero 1286 Colonia Chapultepec Sur, C.P. 58026, Morelia, Michoacan, en
un horario de lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas.

Tratdndose de una solicitud de acceso a datos personales, debera sefialar la modalidad
en la que prefiere gue éstos se reproduzcan.

En las solicitudes de rectificacion, se sugiere incluir los documentos que avalen la
modificacion solicitada.

Cuando se trate de una solicitud de cancelacion, deberd sefialar las causas gque lo
motiven a solicitar la supresidon de sus datos personales en los archivos, registros o
bases de datos.

En el caso de la solicitud de oposicion, debera manifestar las causas legitimas o la
situacion especifica que lo llevan a solicitar el cese en el tratamiento, asi como el dafo
O perjuicio gue le causaria la persistencia del tratamiento, o en su caso, las finalidades
especificas respecto de las cuales requiere ejercer el derecho de oposicion.

Las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicidn de datos personales
podran presentarse a través de los medios siguientes:

« En la Unidad de Transparencia, con domicilio en la Calle Batalla de Casa Matsa,
numero 1286, colonia Chapultepec Sur, C.P. 58260, de la ciudad de Morelia,
Michoacan, en un horario de 9:00 nueve a 16:00 dieciséis horas, de lunes a viernes
(salvo los dias inhabiles).

e A través de la Plataforma Nacional de Transparencia:
http://www.plataformadetransparencia.org.mx.

* Mediante el correo electrénico transparencia@seseamichoacan.mx.
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Si desea mas informacion sobre el procedimiento y requisitos para el ejercicio de los
derechos ARCO, puede contactar a la Unidad de Transparencia de la SESEA, que
atendera cualquier duda que pudiera tener respecto al tratamiento de su informacion.

Los datos de contacto son:

Domicilio: Calle Batalla de Casa Mata numero 1286, colonia Chapultepec Sur, C.P. 58260,
de la ciudad de Morelia, Michoacan; teléfono 444 298 4009 ext. 1002; correo
electronico: transparencia@seseamichoacan.mx.

Modificaciones al Aviso de Privacidad

El presente Aviso de Privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones
derivadas de nuevos requerimientos legales, de las necesidades de la SESEA por mejora
de sus procedimientos internos vy sus practicas de privacidad, o por otras causas. En
caso de gque exista un cambio, podra consultarlo en el enlace siguiente:

https://sistemaanticorrupcion.michoacan.gob.mx/index.php/transparencia/aviso-
privacidad.
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