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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, es un instrumento de
gestion de corto y mediano plazo que contempla las actividades, orientadas a la
mejor operacién del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcién, estableciendo las estructuras normativas,
técnicas y metodoldgicas para optimizar los procesos de organizacion,
administracion, consulta y conservacién documental en los Archivos de Tramite y

el Archivo de Concentracion.

El Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria Ejecutiva, es de suma
importancia, toda vez que es necesario contar con un conjunto de registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras y herramientas, de acuerdo con
los procesos de gestién documental institucionalizados. De esta manera, todos los
documentos en posesion de la Secretaria Ejecutiva forman parte del Sistema
Institucional de Archivos y deberén agruparse en expedientes de manera logica y
cronolégica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la
informacidon contenida en ellos, en términos de lo establecido por el Consejo

Nacional de Archivos y las disposiciones juridicas aplicables.

Por lo anterior, la Direccién de Archivos deberd conservar y organizar todos los
documentos del archivo a su cargo, con el fin de garantizar que no se sustraigan,
dafien o eliminen dichos documentos y toda aquella informacién bajo su posesion,
a través de sus documentos de gestion y la capacitacion para el desarrollo de las

competencias laborales y la profesionalizacion de los responsables de archivos.

En ese sentido, es de suma importancia el cumplimiento al articulo 23 de la Ley

General de Archivos que a su letra dice:

Articulo 23.- Los sujetos obligados que cuenten con un sistema
institucional de archivos deberén elaborar un programa anual y publicarlo
en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio

fiscal correspondiente.
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La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién del Estado de

Michoacan de Ocampo (SESEA), tiene a bien presentar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, en cumplimiento a lo dispuesto en el Capitulo V, De la
Planeacién en Materia Archivistica, articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de
Archivos, que establece que los sujetos obligados garantizaran la organizacion,
administracién, conservacion y acceso de sus archivos mediante el Programa

Anual de Desarrollo Archivistico.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, ha sido elaborado porla
Direccién de Archivos y, atendiendo a lo establecido en el articulo 28 fraccion Ill de

la Ley General de Archivos, sera autorizado por la titular de la Secretaria Ejecutiva.

READYAA RADRLATIVA

Las actividades y funciones que se llevan a cabo en el Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion deben
enmarcarse en el régimen juridico sobre archivos, documentos y de la
normatividad especifica de la propia institucién. Por ello, se rige por normas
Institucionales como el Estatuto Orgéanico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion, la Ley de Archivos Administrativos e Historicos del Estado
de Michoacan de Ocampo y de sus Municipios, el Reglamento de la Ley de Archivos
Administrativos e Histéricos del Estado de Michoacan de Ocampo y de sus
Municipiosy la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo; a nivel federal la Ley
General de Archivos y la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica; y en relacion con la descripcién de los documentos se toma en cuenta a la

Norma Internacional General de Descripcion Archivistica (ISAD G).
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Es importante, que la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion,
cuente con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, porque permite
implementar estrategias para homologar los procesos técnicos archivisticos,
desde su produccién hasta su destino final; ademas nos va a permitir fortalecer la
sistematizacion de los archivos de la Secretaria Ejecutiva, a través de acciones
concretas con estrategias y actividades para la obtencion de los objetivos y fines

del presente.

Contar con el presente Programa Anual nos ayudara al mejoramiento continuo de
los servicios documentales y archivisticos del Sistema Institucional de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal anticorrupcién, mismo que establecera

beneficios tales como:

e Facilitar la toma de decisiones;
e Fortalecer la gestion documental;

e Controlar la produccion documental;

e Facilitar la integracién de los documentos de archivo en expedientes;

e Ayudar al cumplimiento de obligaciones en materia de transparencia,
rendicion de cuentas, acceso a la informacién y a las auditorias.

e Controlar el acceso a la informacion reservada y confidencial;

e Facilitar la localizacién de la informacion;

e Facilitar el control de los documentos hasta su destino final;

e Facilitar la automatizacion documental; y,

e Coadyuva a la proteccion de datos personales.
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EL Programa Anual de Desarrollo Archivistico, es una herramienta de trabajo en la

planeacién estratégica de los Archivos de la Secretaria Ejecutiva, el cual coadyuva

en la gestién documental, asimismo, se empata con el Plan Anula de Trabajo 2026,

mismo que debe ser observado por los responsables de archivo de tramite y de

concentracion.

Garantizar que los archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal

Anticorrupcién se conserven organizados y disponibles para permitir y facilitar

el acceso expedito a la documentacién que se resguarde en los archivos de

trdmite y concentracion, asi como mantener actualizados los instrumentos de

control y consulta archivisticos.

Contar con la normativa institucional en materia de archivos, tales como: el
Manual de Organizacién y Manual de Procedimientos de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema estatal Anticorrupcién, el Manual de Normas y
Procedimientos para la Gestién Integral del Archivo Institucional de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion;

Funcionamiento adecuado del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion;

Emprender acciones oportunas para mantener los archivos de tramite y
Concentracion organiz_ado, con la finalidad de garantizar la transparencia y
la rendiciéon de cuentas;

Capacitar a los servidores publicos de la Secretaria Ejecutiva en materia
archivistica, gestion documental y cumplimento de la normativa en la
materia;

Permear la cultura archivistica en la institucion;
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6. Establecer los procesos de administracion y control documental de los
archivos de tramite;

7. Programar las transferencias documentales primaria y secundaria, de
acuerdo con los Manuales de Procedimientos;

8. Realizar la baja documental en apego a los instrumentos de control
archivistico.;

9. Implementar el Archivo de Concentracién de la SESEA.

Es importante que el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria Ejecutiva
del Sistema Estatal Anticorrupcion, se encuentre dirigido hacia la mejora continua,
mediante acciones que permitan que la documentacién producida avance
mediante la sistematizacién de sus procesos, es decir, desde que surge el
documento hasta su destino final. Ante ello, es preciso realizar acciones y

estrategias que formaran las actividades para dar cumplimiento a los objetivos.

Con la finalidad de dar cumplimiento a los objetivos del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2026, es necesario que se atiendan las necesidades que
apoyen al mejoramiento de los archivosy ejecucién de las actividades de cada una
de las areas de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, en
especifico, lo concerniente en materia archivistica respecto de sus Archivos de
tramite y la realizacién de transferencias primarias, asi como, capacitacion

constante en materia de organizacion y conservacion de archivos.

AATENIM AR

A continuacién, se definirdn las actividades que se realizaran con la finalidad de

cumplir los objetivos:
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_ 'PLAN ANUAL DE DESARROLOO ARCHIVISTICO 2026
NO. ACTIVIDADES REQUERIMIENTOS RESPONSABLES RESULTADOS
o Hal : Pub[lc'ar.en el portal
Levantamiento de la . L. electrénico de la
Programa Anual de | . st ; Direccion  de
1 informacién y tiempo : SESEA para dar
Desarrollo ., Archivos o g
¢ b b de elaboracion cumplimiento ala Ley
Archivistico 2026 )
General de Archivos.
Elaboracion de Fortalefr:er b 8
o s comunicacién entra la
criterios especificos . o .
. Direccion de Archivosy o 5c L
y recomendaciones ; ; » Mayor eficienciaen la
i las Unidades | Direccién de i
2 |en materia de . ; : gestion documental
I administrativas  para | Archivos
organizacién y de la SESEA
s homologar la
conservacion de ST
: organizacion
archivos 5 s
archivistica.
Emitir circular de : Actualizar los
: Elaborar circular vy | .. i .
nombramiento de . A Direccién  de | nombramientos de
3 enviar a las unidades 4
responsables de w - Archivos los responsables del
P - administrativas " R
archivo de tramite archivo de tramite
Actualizacion de la
informacién
solicitada por el | Dar cumplimiento con
Archivo C_;faneral de los‘ reqmsnto§ para el ‘ 3 Contar con el registro
la Nacién para | registro nacional de | Direccion de 3
4 g . - del Archivo General
renovar el Registro | Archivos de la | Archivos de la Nacién (RNA)
Nacional de Archivo | Secretaria Ejecutiva de
(RNA), como sujeto | SEA.
obligado de
Michoacan
Garantizar que los
Archivos de tramite
El titular de cada de la Secretaria
unidad administrativa | _. Ejecutiva del SEA, se
Nombrar a los A : Titulares de las
debera designar a la ; encuentren
5 | responsables del Unidades :
< Tk persona responsable iy : organizados y
archivo de tramite ; administrativas
de su archivo de resguardados de
tramite acuerdo con la
normativa
archivistica
Presentarlo al Comité Contar con una guia
Aprobar el Manual ,
Coordinador de que establezca los
de Normas Y| oo ;
- Sistema Estatal criterios técnicos y
Procedimientos " i . L. .
.. | Anticorrupcién, para | Direccion  de | operativos que
6 | para la Gestion = : ; ;
. su aprobacion y | Archivos orienten a las areas
Integral del Archivo o B 5 g 2
e publicacién en el administrativas de la
Institucional de la i, 55 . . :
e - Periddico Oficial del Secretaria, en la
Secretaria Ejecutiva 5 L
Estado implementacion del

12 | Direccién de Archivos
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del Sistema Estatal sistema institucional
Anticorrupcion de archivos
Expedientes
. correctamente
Actualizar
I Contar con el CGCA, clasificados,
CADIDO, formato identificados y
Documentales de|. . . .
ik uvidades institucional del foliados,
o ; Inventario Direccion de cumplimiento de las
7 | administrativas de Sai - o
. | documental, criterios | Archivos obligaciones
la Secretaria ,
Ejenutive sl homologados de establecidas en la
. descripcién Ley General de
Sistema Estatal . ; i
: ;2 archivistica Archivos y facilita el
Anticorrupcion
acceso a la
informacidén publica.
Personal capacitado
N Contar con un en técnica
Capacitacion para . S
5 calendario de archivistica,
la preservacion del G 3 ; s . o
8 - Capacitaciones para | Direccion  de | aplicacién correcta
& las unidades | Archivos del CGCA y CADIDO,

fortalecimiento  del
Sistema Institucional
de Archivos.

Celebracion de

Dar  atencién y
seguimiento a los
acuerdos como una

Direccidén de Archivos

; o unidad estratégica
Sesiones Ordinarias .
del CHion Contar con quorum de | Integrantes del | destinada a
o g T p. los integrantes del | Grupo coadyuvar con el
Interdisciplinario de e s
9 ; Grupo Interdisciplinar | analisis y la
Archivos, de la s ; 3 .
- . Interdisciplinario  de | io de Archivos | valoracion
Secretaria Ejecutiva ;
; Archivos de la SESEA documental y
del sistema Estatal o
Anticertacion contribuir  en la
P ’ gestion archivistica
de la Secretaria
Ejecutiva de SEA.
Contar con un
espacio dedicado a
Implementacion de 5 Bt reunir, conservar,
o ok Espacio fisico y .
la Biblioteca de la : ; . - organizar y poner a
- : donativos de libros por | Direccién  de | . .
10 | Secretaria Ejecutiva : s y disposicion
) los servidores publicos | Archivos g i
del Sistema Esta informacion para
; < 7 de la SESEA :
Anticorrupcion consulta, estudio,
investigacion 0
recreacion.
Actualizar Guia de | Las unidades ; iz Instrumentos de
; Direccién de - o
11 | Archivo responsables 3 gestion  archivistica
. Archivos 3
Documental e | trabajaran en publicados
pag. 9
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indice de | coordinacién con la
Expedientes Direccién de Archivos
Clasificados la actualizacion vy
mejora de los
instrumentos de
control 'y consulta
archivisticos
Trabajo continuo de
las unidades
Cuadro General de responsables en
Actualizacién de los | Clasificacion coordinacion con la
12 Instrumentos de | Archivistica Direccion  de | Direccion de Archivos
control y consulta | Catalogo de | Archivos la actualizacién vy
archivisticos Disposicion mejora de los
Documental instrumentos de
control y consulta
archivisticos.
Trabajos
interinstitucionales
para abordar temas
referentes al contenido
ra a | Manual, asi i .
E?abo r Manual del | de -ual asi como Difiidir sl Manualdel
Sistema determinar los 6 - g
¢, iy W) s G Sistema Institucional
Institucional de | procesos archivisticos | Direccion  de 2
13 : ; S . de Archivos en los
Archivos para los | obligatorios por los | Archivos fo
S : : municipios del
entes Publicos | sujetos obligados de ; .
i Estado de Michoacan
Locales los entes Publicos
Locales, que cuenten
con un Sistema
’ Institucional de
Archivos

P BRIRIIENTr A AIAAAD P

1. Reporte de Avances

PAMA

La Direccién de Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal

Anticorrupcién, sera responsable de coordinar las actividades y objetivos

establecidos en el Presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico,

asimismo, es importante recalcar gque cualquier plan estd sujeto a

modificaciones por diversas situaciones, razén por la cual durante el

ejercicio fiscal se llevard a cabo una etapa de control de cambios, para

analizar, verificary hacer las modificaciones pertinentes y que este se ajuste

Direccién de Archivos
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a las circunstancias que se presenten durante el afio y con esto se pueda

cumplir con los objetivos.

Planificador de gestién de riesgos

Un plan de riesgos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

es un componente clave que identifica, evalia y establece medidas para

prevenir, mitigar o gestionar riesgos que puedan afectar el desarrollo de las

actividades archivisticas, asi como la integridad, preservacién y acceso de

los documentos. Su objetico es garantizar la continuidad de las operaciones

archivisticas frente a posibles amenazas.

NO.

RIESGO

MITIGACION DEL RIESGO

ACTIVIDADES
Elaboracién del
Programa Anual de

Desarrollo  Archivistico
2026

Vencimiento del plazo parala
publicacién del PADA.

. Elaboracidn,

revision y
aprobacién con antelacidn
suficiente.

Elaboracién de criterios
especificos y
recomendaciones en
materia de organizacion
y  conservacion de
archivos

Desorganizacion
documental, expedientes
incompletos, dificultad para
localizar, perdida de
evidencia documental.

Establecer criterios claros de
integracién de expedientes,
capacitacién constante y
supervisiones periodicas.

Emitir circular de
nombramiento de
responsables de archivo
de tramite

Omision en el
nombramiento, falta de
control documental,
incumplimiento normativo y
riesgo de extravié de
expedientes.

Establecer en la circular un
plazo obligatorio para el
nombramiento, dar
seguimiento por parte de la
Direccion de Archivos.

Actualizacién de la
informacién solicitada
por el Archivo Generalde
la Nacién para renovar el
Registro Nacional de

Archivo (RNA), como
sujeto  obligado de
Michoacan

Incumplimiento de  los
requisitos para la
inscripcion, informacidn
incompleta e

incumplimiento normativo.

Revisidn técnica y minuciosa
por parte de la Direccion de
Archivos.

Direccidén de Archivos
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T 5 - Desconocimiento de las | Incluiren la circular un anexo
5 | responsables del atribuciones  archivisticas, | de funciones del
archive dis téimite incumplimiento de | responsable de archivo de
obligaciones operativas. tramite.
Aprobar el Manual de
Normas y
Procedimient ara la . Lineamien bligatori
Gestién |:t25 P Falta de homologacidn _ame Tog. . ahugetoras
gral del | . : : : derivados del manual,
6 . e interna, inconsistencias en L, P
Archivo Institucional de la gestion documental supervisién técnica de la
la Secretaria Ejecutiva ’ Direccion de Archivos.
del Sistema Estatal
Anticorrupcion
Aprobar el Manual de
Normas y
Procedimientos para la ; : Capacitacion en llenado de
. Datos incorrectos en series | . k
Gestion Integral del 2 inventarios, uso de
7 : e documentales, y dificultad | .
Archivo Institucional de : : instrumentos de control y
2 i : para localizar expedientes. T
la Secretaria Ejecutiva consulta archivisticos.
del Sistema Estatal
Anticorrupcion
Ganschacitn para- la Falta de participacion del | Convocatoria formal con
reF;ervacién P dist personal, persistencia de | carécter obligatorio, registrar
8 patrimonio AsiiiaaRtEL malas practicas | asistencia y sensibilizar
ptécnica ML archivisticas y deterioro | sobre la importancia legal y
y documental. operativa de los archivos.
Celebracién de
Sesiones Ordinarias del Desconocimiento de
Grupo Interdisciplinario funciones por parte de los | Capacitacién especifica a
9 |de Archivos, de la integrantes, y falta de | integrantes y  designar
Secretaria Ejecutiva del quérum legal para | suplentes autorizados.
sistema Estatal sesionar.
Anticorrupcion.
Implementacion de la
Biblioteca de la : e = Bl o
10 Secretaia Elefuigva dal Inventario bibliografico | Actualizacion periddica del
Sistemna ) Esta desactualizado inventario
Anticorrupcion
Actualizar Guia de | Informacién incompleta o | Recopilacién de informacion
1 Archivo Documental e | incorrecta, omisién de éreas, | validad por cada area,
indice de Expedientes | series y control | revision técnica y normativa
Clasificados documentales. previa a su publicacion.
£ Instrumentos v g T
Actualizaciéon de los ot PRt . geatih Actualizacion periddica
12 | Instrumentos de control dsoumsnial incc;rrgecta & programada, validacién por
y consulta archivisticos : o Lo la Direccidén de Archivos.
incumplimiento legal.
13 Elaborar Manual del Falta de alineacién con la | Revision juridica y
Sistema Institucional de Ley General de Archivos, | archivistica previa.
pag. 12
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Archivos para los entes omisiones de proceso e
Publicos Locales interpretaciones
erréneas.
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No.

MESES

ACTIVIDADES

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiemb
Octubre
Noviembr
Diciembre

Elaboracion del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2026

Elaboracién de criterios especificos y
recomendaciones en materia de
organizacion y conservacién de
archivos

Emitir circular de nombramiento de
responsables de archivo de tramite

Actualizacion de la informacion
solicitada por el Archivo General de la
Nacién para renovar el Registro
Nacional de Archivo (RNA), como
sujeto obligado de Michoacén

Nombrar a los responsables del
archivo de tramite

Aprobar el Manual de Normas y
Procedimientos para la Gestion
Integral del Archivo Institucional de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion

Actualizar Inventarios Documentales
de las unidades administrativas de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcién

Capacitacion para la preservacion del
patrimonio documental y técnica
archivistica
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Celebracion de Sesiones Ordinarias
9 del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, de la Secretaria Ejecutiva del
sistema Estatal Anticorrupcidn.

Implementacién de la Biblioteca de la
10 | secretarfa Ejecutiva del Sistema Esta
Anticorrupcion

Actualizar Guia de Archivo
11 | Documental e indice de Expedientes
Clasificados

12 | Actualizacion de los Instrumentos de
control y consulta archivisticos

Elaborar Manual del Sistema
13 | Institucional de Archivos para los
entes Publicos Locales

PLAN ANUAL DE CAPACITACION EN MATERIA ARCHIVISTICA A CARGO DE
LA DIRECCION DE ARCHIVO

- MESES

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo

| Junio

i
Septiemb
Octubre
Noviembr

1 Taller: Médulo |, Instrumentos de
Control y Consulta Archivistica

2 Taller: Transferencias primarias

3 Taller: Archivo de Concentracién

4 Taller;: Moédulo I, Instrumentos de
Controly Consulta Archivistica

pag. 14
Direccién de Archivos

stemaanticorrupcion.michoacan.gob.mx | <) arch

michoacs: & 443 298




SECRETARIA EJECUTIVA
SISTEMA ESTATAL

I SECRETARIA EJECUTIVA
ANTICORRUPCION

SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION

MICHOACAN.

Con la publicacién en la plataforma digital de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2026 (PADA), la
Secretaria, por conducto de la Direccién de Archivos, da cumplimiento a las

disposiciones legales de la Ley General de Archivos vigente.

andrd Alfaro Dominguez
Director de Archivos
Secretaria Ejgdutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién

Secretaria Técnica
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién

19 de Enero de 2026, Ciudad de Morelia, Michoacan.
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