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INTRODUCCION
La Guia de Archivo Documental de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion responde a la obligacion de llevar a cabo una adecuada gestién

archivistica, junto con una organizacién ordenada y sistematica de los archivos,

representa un componente esencial para garantizar el acceso oportuno, eficiente y

funcional a la informacion, tanto para las personas servidoras publicas responsables
de su generacion como para quienes requieren consultarla. En este marco, una
administracion documental eficiente no solo facilita la localizacidn y recuperacion de
la informacion, sino que también contribuye a preservar su integridad, disponibilidad y

correcto aprovechamiento en el desarrollo de las funciones institucionales.

En este contexto, resulta indispensable contar con instrumentos de clasificacidon
archivistica debidamente actualizados, ya que estos permiten identificar de manera
clara, precisay estructurada la informacién contenida en los documentos producidos
por cada una de las areas que integran la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién. Dichos instrumentos constituyen una herramienta fundamental para
elcontroldocumental, al establecer criterios uniformes que favorecen la organizacion,
conservacion y consulta de los archivos, en concordancia con los principios

archivisticos vigentes.

Derivado de lo anterior, se ha llevado a cabo un esfuerzo constante de coordinacion y
colaboracion con las distintas areas de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion, con la finalidad de mantener actualizados los instrumentos de
clasificacion archivistica que permiten organizar y sistematizar la informacién
institucional. Este trabajo se realiza en estricto cumplimiento de lo dispuesto en la Ley

General de Archivos, fortaleciendo asi las practicas de transparencia, rendicién de

A
O
"

cuentas y acceso a la informacion publica al interior de la dependencia. Y}/
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Asimismo, la presente guia funciona como un mecanismo de control de los acervos

documentales, al proporcionar una herramienta clara y accesible que facilita la =

A7
X\

consulta y localizacion de la informacién de manera agil y sencilla.

OBIJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Establecer, en estricto apego a la normativa vigente, lineamientos claros vy
procedimientos adecuados que permitan asegurar la correcta organizacion, /P&
administracion, gestion, controly conservacion de la totalidad de los documentos que

sean generados por la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, asi

k-]
como de aquellos documentos que sean recibidos o entregados a esta dependencia 5
por otras instancias. Lo anterior con la finalidad de garantizar una gestion documental
eficiente, ordenada y sistematica, que asegure la integridad, disponibilidad,
accesibilidad y adecuada conservacion de la informacién, fortaleciendo asi una

administracion responsable, transparente y conforme al marco legal aplicable en todo

momento.

OBJETIVOS ESPECIFICOS O

e Analizary determinar de manera precisa el contextoy la naturaleza del contenido
de los archivos, tomando como referencia los cuadros de clasificacion
archivistica establecidos, con el objetivo de comprender plenamente su
estructura organizativa y la informacién general asociada a cada uno. Este
proceso permitird transparentar el sistema de clasificacién documental, Y)\
garantizando que los archivos se gestionen de manera ordenada, coherente y
conforme a los criterios normativos vigentes, facilitando asi su localizacion,

conservacion, consultay control dentro del marco institucional correspondiente.
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Garantizar la elaboracion de descripciones precisas, coherentes y adecuadas de
los documentos, con el fin de optimizar su localizacidn, consulta y recuperacion,
asi como favorecer el intercambio eficiente de informacion entre las areas
correspondientes, asegurando en todo momento la correcta gestion y
disponibilidad de los registros dentro del marco normativo aplicable.

Impulsary consolidar una cultura archivistica sélida entre el personal que integra
la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, mediante la
promocion sistematica de procesos de capacitacion continuay especializada en
materia de gestion documental, con el propdsito de fortalecer el adecuado
manejo, organizacién, conservacién y control de los documentos, garantizando
asi el cumplimiento de la normatividad aplicable, la transparencia institucional y
la correcta preservacion documental.

Asegurar el cumplimiento efectivo de los principios de transparencia y maxima
publicidad, asi como el acceso oportuno, claro y verificable a la informacion
publica, en estricto apego a la legislacién vigente en materia de archivos y
combate a la corrupcién, mediante la correcta organizacion, resguardo y gestion
de los documentos institucionales, con el fin de fortalecer la rendiciéon de
cuentas, promover la confianza ciudadana y contribuir al adecuado

funcionamiento de las instituciones publicas.

MARCO JURIDICO

NIVEL FEDERAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 6° en su
apartado “A”
Ley General de Archivos, en el articulo 14 que a su letra dice:

“Ademéds de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos

obligados deberan contar y poner a disposicién del publico la Guia de archivo
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documental y el indice de expedientes clasificados como reservados a que hace T%,

referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica y . ,
demds disposiciones aplicables en el ambito federal y de las entidades ‘
federativas.”

¢ LeyGeneralde Transparenciay Acceso a la Informacion, con fundamento en

el articulo 4° que a su letra dice:

“El derecho humano de acceso a la informacidn comprende solicitar, investigar,
difundir, buscar y recibir informacién. Toda la informacién generada, obtenida,
adquirida, transformada o en posesién de los sujetos obligados es publica y
accesible a cualquier persona, en los términos y condiciones que se establezcan

en la presente Ley, en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano

sea parte, las leyes de las entidades federativas y en las disposiciones juridicas
aplicables dentro de sus respectivas competencias. La informacién podrd ser
clasificada como reservada temporalmente por razones de interés publico o

seguridad nacional conforme a los términos establecidos por esta Ley.”

NIVEL ESTATAL

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de
Ocampo.
* Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Puablica y Proteccién de \\B
Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo, con fundamento en
el articulo 35 que a su letra dice:
“Los sujetos obligados pondrén a disposicién del publico y mantendréan
actualizada, en los respectivos medios electrénicos, de acuerdo con sus
facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin corresponda, la
informacién, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a

continuacion se senialan:”
Enrelacién con la fraccion XLIII que a su letra dice: /

“El catalogo de disposicion documental y guia de archivo documental”,
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ARCHIVO DE TRAMITE

FUNCIONES COMUNES:

DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y ASUNTOS JURIDICOS

Unidad administrativa: Direccion De Normatividad Y Asuntos Juridicos

Nombre del titular: ‘ Acéfalo

Cargo: Director de Normatividad y Asuntos Juridicos

Domicilio: Batalla de Casa Mata #1286, Col. Chapultepec Sur, C.P. 58260, Morelia,
Michoacan.

Teléfono: 443 298 4009 Ext. 1006

Responsable del Archivo de | Mtra. Maria Isabel Rangel Gonzdlez

Tréamite:

Correo electrénico: juridico@seseamichoacan.mx

Fondo: Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion

Seccién: 1C. Legislacion

SECCION 1C: LEGISLACION

Serie Descripcion
1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacion, aprobados

Anteproyectos de reglamentos, manuales, acuerdos, lineamientos, reglas de

Subserie: 1C.2.1
operacion y demas disposiciones juridicas de caracter general

Subserie: 1C.2.2 | Lineamientos para la entrega-recepcion de los servidores publicos de la SESEA

1C.3 Leyes, iniciativas y reformas

1C.4 Cddigos

1C.7 Reglamentos

1C.8 Acuerdos generales

1C.9 Circulares

1C.10 Instrumentos Juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracidn,
acuerdos, etcétera)

1C.12 Compilaciones Juridicas

1C.13 Periédico Oficial del Estado (publicaciones en el)

1C.14 Normas oficiales mexicanas

1C.15 Comités y subcomités de normalizacion

SECCION 2C: ASUNTOS JURIDICOS

Serie Descripcion
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
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Subserie: 2C.2

Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos

Subserie: 2C.2.1

Registro de Marcas y Obras

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia, Consulta y Asesorias

Subserie: 2C.6.1 Asistenciay Opiniones

Subserie: 2C.6.2 | Consultas

Subserie: 2C.6.3 | Asesorlas

2C.7

Estudios, dictdmenes e informes

Subserie: 2C.7.1

Dictamenes de los convenios, contratos, bases de colaboracion, acuerdos
interinstitucionales y de los instrumentos juridicos en general

Subserie: 2C.7.2

Dictamenes de proyectos de contratos y convenios especificos que le remita la
delegacion administrativa, derivado de procedimientos de adquisiciones,
arrendamientosy prestacion de servicios

2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos
2C.1 Interposicion de recursos administrativos
2C.15 Notificaciones
2C.17 Delitos y faltas
Subserie: 2C.17.1 | Investigaciones y procedimientos administrativos
2C.18 Derechos Humanos

DELEGACION ADMINISTRATIVA

Unidad administrativa:

Delegacion Administrativa

Nombre del titular: Lic. Anays Alejandra Zufiiga Arreola

Cargo: Delegada Administrativa

Domicilio: Batalla de Casa Mata #1286, Col. Chapultepec Sur, C.P. 58260, Morelia,
Michoacén.

Teléfono: 443 298 4009 Ext. 1005

Responsable del Archivo de

Verdnica Hernandez Cuevas

Tramite:

Correo electrénico: administracion@seseamichoacan.mx

Fondo: Secretarfa Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién
Seccidn: 3C. Programacioén, organizacion y presupuestacion

SECCION 3C: PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

Serie

Descripcion

3C.1

Disposiciones en materia de presupuestacion
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3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion

Subserie: 3C.2.1 CPLADEM
3C.3 Procesos de programacién

Subserie: 3C.3.1 Informes de metas/SAAP
3C4 Programa anual de inversiones
3C.5 Registro programético de proyectos institucionales

A

Subserie: 3C.5.1

Estructura programatica presupuestal EPP

3
pa

Subserie: 3C.5.2

Metodologia del marco légico MML

Subserie: 3C.5.3

Seguimiento al anélisis programaético presupuestal SAAP

Subserie: 3C.5.4

Estructura programatica presupuestal Anteproyecto (SIAPP)

3C.6 Registro programatico de proyectos especiales

3C.7 Programa Operativo Anual

3C.8 Disposiciones en materia de organizacién

3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion
3C.10 Dictamen técnico de estructuras

3C.11 Integracion y dictamen de manuales de organizacion
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 Analisis financiero y presupuestal

3C.20 Evaluacién y control de ejercicio presupuestal

SECCION 4C: RECURSOS HUMANOS

Serie Descripcion

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente Unico de personal

Subserie: 4C.3.1

Personal de confianza (estructura)

Subserie: 4C.3.2

Personal de eventual

Subserie: 4C.3.3

Personal de servicios profesionales asimilables a salarios y honorarios

4C.4 Registro y control de puestos y plazas

4C.5 Némina de pago de personal

4C.6 Reclutamiento y seleccidn de personal

4C.8 Control de asistencias, descansos e incapacidades
4C.10 Descuentos y préstamos

4C.11 Estimulos y recompensas

4C.12 Evaluaciones y promociones
4C.13 Productividad en el trabajo

Subserie: 4C.13.1

Servicios profesionales Asimilados a salarios

Subserie: 4C.13.2

Servicios profesionales por honorarios

4C.14

Evaluacion del desempenfo de servidores de mando
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4C.15

Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los trabajadores del
Estado

Subserie:4C.15.1

Movimientos ante el Instituto Mexicano del Seguro Social

Subserie:4C.15.2

Movimientos ante Pensiones Civiles del Estado

4C.17

Desvinculacion y rescision laboral

4C.22

Capacitacidon contintia y desarrollo profesional del personal de éreas
administrativas

Subserie:4C.22.1

Constancia y Gafetes

4C.23

Servicio Social de dreas administrativas

4C.26

Expedicion de constancias y credenciales

SECCION 5C: RECURSOS FINANCIEROS

Serie Descripcion

Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad
" gubernamental
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad

gubernamental

Subserie: 5C.2.1

Sistema de evaluaciones para la armonizacién contable

Subserie: 5C.2.2

Sistema de contabilidad gubernamental (SAAACG)

5C.3

Gastos o Egresos por partida presupuestal

Subserie: 5C.3.1 Pagos IMSS
Subserie: 5C.3.2 | Pagos pensiones civiles
Subserie: 5C.3.3 | Viaticos
5C.4 Ingresos
5C.5 Libros contables
5C.6 Registros contables (glosa)
5C.12 Asignacidn y optimizacion de recursos financieros
5C.15 Transferencias de presupuesto

Subserie: 5C.15.1

DEPP ‘S No recaudados

Subserie: 5C.15.2

DEPP ’S cancelados

5C.16 Ampliaciones del presupuesto

5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos
5C.18 Registro y control de pélizas de ingresos
5C.19 Pélizas de diario

5C.20 Compras directas menores

5C.21 Garantias, finanzas y depdsitos

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados Financieros

5C.27 Fondo de reintegros
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5C.28 Pago de Derechos I
SECCION 6C: RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA %
Serie Descripcién \ /
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales / ;
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales /\j 7 \\
6C.3 Licitaciones ; \ \ M
6C.4 Adquisiciones o\
6C.6 Control de contratos L5
6C.7 Seguros y garantias de compras CADPE Q
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
6C.15 Arrendamiento
6C.19 Control de bienes muebles e inmuebles v
Subserie: 6C.19.1 | Resguardos
Subserie: 6C.19.2 | Altas
Subserie: 6C.19.3 | Bajas

7C.3 Servicios basicos (agua, predial, CFE, etc.)

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia

7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién
7C.7 Servicios de transportacion terrestre y aérea

7C.8 Servicios de telefonia fija y telefonia celular \
7C.9 Servicio postal y mensajeria

SECCION 7C: SERVICIOS GENERALES
Serie Descripcion
7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales
7C.2 Programasy proyectos en materia de servicios generales

7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de computo
7C.13 Control de parque vehicular

7C.14 Control de combustible

7C.15 Control y servicios en auditorios y salas

7C.16 Proteccidn civil

DIRECCION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS Y PLATAFORMA DIGITAL

Unidad administrativa: Direccion de Servicios Tecnoldgicos y plataforma Digital
Nombre del titular: Dr. Bryan Eduardo Martinez Guzman

Cargo: Director de Servicios Tecnoldgicos y Plataforma Digital
Domicilio: Batalla de Casa Mata #1286, Col. Chapultepec Sur, C.P. 58260, Morelia,

Michoacan.
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Teléfono:

443 298 4009 Ext. 1013

Responsable del Archivo de

Tramite:

I.5.C. Laura Lizeth Morales Garcia

Correo electrénico:

plataformadigital @seseamichoacan.mx

Fondo:

Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion

Seccion:

8C. Tecnologias y Servicios de la Informacién

SECCION 8C: TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Serie Descripcion

8C.3 Normatividad Tecnolégica

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia
Subserie: 8C.5.1 Solicitudes de actualizacién al portal web

8C.6 Desarrollo de redes de comunicacién de datos y voz
Subserie: 8C.6.1 Documentos Audiovisuales

8C.7 Disposiciones en materia de informatica

8C.8 Programasy proyectos en materia informatica

Subserie: 8C.8.1

Capacitaciones

Subserie: 8C.8.2

Procedimientos y politicas

8C.10

Seguridad informéatica

8C.11

Desarrollo de Sistemas

Subserie: 8C.11.1

Sistemas internos

Subserie: 8C.11.2

Sistemas Externos

8C.13

Controly desarrollo del parque informatico

Subserie: 8C.13.1

Inventarios de Hardware y Software

Subserie: 8C.13.2

Sistemas de almacenamiento

Subserie: 8C.13.3

Sistemas de red de comunicaciones

8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion
8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion
8C.23 Acceso y reservas en servicio de informacion
Subserie: 8C.23.1 Gestion de correos institucionales
8C.24 Productos para la divulgacion de servicios
8C.25 Servicios y productos en internet e intranet

DIRECCION DE ARCHIVOS

Unidad administrativa: Direccién de Archivos
Nombre del titular:

Cargo:

Lic. Alejandro Alfaro Dominguez
Director de Archivos
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Domicilio: Batalla de Casa Mata #1286, Col. Chapultepec Sur, C.P. 58260, Morelia,
Michoacan.
Teléfono: 443 298 4009 Ext. 1010

Responsable del Archivo de
Tramite:

Lic. Ricardo Jared Marin Moreno

Correo electrdnico:

archivos@seseamichoacan.mx

Fondo:

Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion

Seccion:

8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion

SECCION 8C: TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Serie

Descripcion

8C.16

Administracién y servicios de archivo

Subserie: 8C.16.1

Registro Nacional de Archivos

Subserie: 8C.16.2

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

Subserie: 8C.16.3

Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA)

Criterios y recomendaciones en materia de organizacion y conservacion de

8C.16.4 ;
archivos

8C.16.5 Manuales, guias, lineamientos y reglas de operacién en materia de archivos
8C.16.6 Transferencias Primarias
8C.16.7 Transferencias secundarias y bajas documentales

8C.17 Administracion y servicios de correspondencia

8C.18 Administracion y servicios de biblioteca

8C.21 Instrumentos de controly consulta archivistica

Subserie: 8C.21.1

Fichas de valoracién documental

Subserie: 8C.21.2

Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA)

Subserie: 8C.21.3

Catélogo de Disposicién Documental (CADIDO)

Subserie: 8C.21.4

Inventarios Documentales

UNIDAD DE VINCULACION Y COMUNICACION INSTITUCIONAL

Unidad administrativa:

Unidad de Vinculacién y Comunicacion Social

Nombre del titular:

Lic. Kate Sarai Arizmendi Herndndez

Cargo: Jefa de la Unidad de Vinculacién y Comunicacién Institucional

Domicilio: Batalla de Casa Mata #1286, Col. Chapultepec Sur, C.P. 58260, Morelia,
Michoacan.

Teléfono: 443 298 4009 Ext. 1000

Responsable del Archivo de
Tramite:

Lic. Kate Sarai Arizmendi Herndndez

Correo electrénico:

comunicacion@seseamichoacan.mx
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Fondo: Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién
Seccion: 9C. Comunicacién Social
SECCION 9C: COMUNICACION SOCIAL
Serie Descripcion
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacidn social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Material multimedia
9C.5 Publicidad Institucional
9C.6 Boletines y entrevistas para medios
9C.8 Inserciones y anuncios
9C.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas
televisivas y otros medios de comunicacion social
9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas

ORGANO INTERNO DE CONTROL

Unidad administrativa: Organo Interno de Control

Nombre del titular:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Tramite:

Responsable del Archivo de

Correo electrénico:

Fondo:

Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion

Seccion:

10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas

SECCION 10C: CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

Serie

Descripcion

10C.1

Disposiciones en materia de control y auditoria

Subserie: 10C.1.1

Comité de ética e integridad

Subserie: 10C.1.2

Sistemas de Gestién de Integridad

Subserie: 10C.1.3

Comité de Control Interno

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria

10C.3 Auditorfas

10C.5 Actos de fiscalizacién (auditorias, revisiones de rubros especificos)
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones

10C.7 Designaciones como participantes en érganos colegiados
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10C.8

Requerimientos de informacion a dependencias y entidades

Subserie: 10C.8.1

Seguimiento a las solicitudes de acceso a la informacion presentadas a la

Secretaria Ejecutiva

10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.11 Responsabilidades

Subserie: 10C.11.1

Procedimientos de investigacion derivados de
determinadas en las auditorias

las

irregularidades

Subserie: 10C.11.2

Procedimientos de investigacién derivados de
determinadas

las

irregularidades

10C.12 Inconformidades
10C.13 Inhabilitaciones
10C.14 Declaraciones Patrimoniales
10C.15 Entrega- Recepcion
Subserie: 10C.15.1 | Seguimiento en las actas de entrega-recepcion
10C.16 Libros Blancos

Subserie: 10C.16.1

Elaboracidn y entrega de informes

DIRECCION DE RIESGOS, POLITICAS PUBLICAS, EVALUACION Y SEGUIMIENTO

Unidad administrativa:

Direccion De Riesgos, Politicas Publicas, Evaluacién Y Seguimiento

Nombre del titular:

Mtra. Elizabeth del Carmen Juarez Cordero

Cargo: Directora de Riesgos, Politicas Publicas, Evaluacién y Seguimiento

Domicilio: Batalla de Casa Mata #1286, Col. Chapultepec Sur, C.P. 58260, Morelia,
Michoacén.

Teléfono: 4432984009 Ext. 1011 y Ext.1008

Tramite:

Responsable del Archivo de | Lic. Julissa de la Torre Bucio

Correo electrénico:

politicas@seseamichoacan.mx

Fondo:

Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién

Seccion:

11C. Planeacién, Informacidn, Evaluacion y Politicas

SECCION 11C: PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

Serie

Descripcion

11C.1

Disposiciones en materia de planeacion

Subserie: 11C.1.1

Plan Anual del Comité Coordinador

Subserie: 11C.1.2

Plan Anual de la Secretaria Ejecutiva

11C.2

Disposiciones en materia de informacion y evaluacion
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Subserie: 11C.2.1

Informe Anual del Comité Coordinador

Subserie: 11C.2.2

Informes Anuales de desempefio de las actividades de la SESEA

11C.3

Disposiciones en materia de politicas

Subserie: 11C.3.1

Unidad de igualdad sustantiva

UNIDAD DE TRANSP.

ARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION

DE DATOS PERSONALES

Unidad administrativa:

Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblicay
Proteccion de Datos Personales

Nombre del titular:

Lic. Marfa Dolores Arredondo Gonzalez

Cargo:

Proteccion de Datos Personales

Domicilio:

Michoacan.

Teléfono:

443 298 4009 Ext. 1002

Tramite:

Responsable del Archivo de

Lic. Maria Dolores Arredondo Gonzélez

Correo electrénico:

transparencia@seseamichoacan.mx

Fondo:

Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion

Seccion:

12C. Transparencia y Acceso a la Informacién

SERIE 12C: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Serie Descripcion

12C.1 Disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacion

12C.2 Programacién y proyectos en materia de transparencia y acceso a la
informacién

12C.5 Comité de transparencia

Subserie: 12C.5.1

Capacitaciones y actualizacion

Subserie:12C.5.2

Informes Organo Garante

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
Subserie: 12C.6.1 Recursos de revision
12C.7 Portal de transparencia

Subserie: 12C.7.1

Verificaciones

Subserie: 12C.7.2

Denuncias

12C.8 Clasificacién de informacién reservada
12C.9 Clasificacién de informacion confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales

lefa de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y

Batalla de Casa Mata #1286, Col. Chapultepec Sur, C.P. 58260, Morelia,
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FUNCIONES SUSTANTIVAS:

SECRETARIA TECNICA
Unidad administrativa: Secretaria Técnica
Nombre del titular: Dra. Miryam Georgina Alcald Casillas
Cargo: Secretaria Técnica
Domicilio: Batalla de Casa Mata #1286, Col. Chapultepec Sur, C.P. 58260, Morelia,
Michoacan.
Teléfono: 4432984009
Fondo: Secretarfa Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién
Seccién: 1S. Gobierno

2S. Anticorrupcion
Responsable del Archivo de | Dra. Claudia Eréndira Cortés Nufiez

Tramite: ]
Correo electrénico: denuncias@seseamichoacan.mx
Responsable del Archivo de | Lic. Julissa de la Torre Bucio
Tramite:
Correo electrénico: politicas@seseamichoacan.mx
Responsable del Archivo de | Lic. Ana Rosa Garcia Pereznegron
Tramite:
Correo electronico: secretariatecnica@seseamichoacan.mx
Responsable del Archivo de | |.5.C. Laura Lizeth Morales Garcia
Tramite:
Correo electrénico: plataformadigital @seseamichoacan.mx
SERIE 1S: GOBIERNO \
Serie Descripcion
15.1 Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcién y Organo de Gobierno de la
SESEA
1S.2 Comisidn Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion
1S.3 Funciones directivas de la Secretaria Ejecutiva
1S.4 Coordinacién con el Sistema Nacional Anticorrupcion

SERIE 2S: ANTICORRUPCION

Serie Descripcion
281 Denuncia Ciudadana

Subserie: 25.1.1 Disposiciones en materia de denuncia ciudadana
Subserie: 25.1.2 Denuncias de faltas administrativas o hechos de corrupcion
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Subserie: 25.1.3 | Informes
Subserie: 25.1.4 | Consultas
Subserie: 25.1.5 | Capacitaciones
25.2 Recomendaciones no vinculantes
Subserie: 25.2.1 Disposiciones en materia de recomendaciones no vinculantes
Subserie: 25.2.2 Propuestas de recomendaciones no vinculantes
Subserie: 25.2.3 Recomendaciones no vinculantes emitidas
Subserie: 25.2.4 | Informes
28.3 Politica Estatal Anticorrupcién
Subserie: 25.3.1 Implementacidn de la Politica Estatal Anticorrupcién
Subserie: 25.3.2 | Seguimientoy Evaluacion de la Politica Estatal Anticorrupcion
Subserie: 25.3.3 Anexo transversal anticorrupcion
254 Programas Anticorrupcién
Subserie: 25.4.1 Programa de capacitacion y sensibilizacidn institucional
Subserie: 25.4.2 Programa Creciendo con Valores
2S8.5 Estudios especializados en materia anticorrupcién
2S.6 Plataforma Digital Estatal
g Sistema de Evolucién Patrimonial, de Declaracion de Intereses y Constancia de
Subserie: 2S.6.1 = i
Presentacién de Declaracion Fiscal
. Sistema de Servidores Publicos Que Intervengan en Procedimientos de Contrataciones
Subserie: 25.6.2 o i
Pablicas
Subserie: 25.6.3 | Sistema de Servidores Publicos y Particulares Sancionados
Subserie: 25.6.4 | Sistema de denuncia publica de faltas administrativas y hechos de corrupcion
Subserie: 2S.6.5 Sistema de Informacién Publica de Contrataciones
Elaboré Autorizo
Lic. Alejindro ‘Alfaro Dominguez Dra. Miryam Georgina Alcalé Casillas
Direcfgr de Archivos de la Secretaria Técnica de la

Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupciéon

Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion
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Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos

pLy ML] {
Dr. Bryan Eduardo Martinez Guzmdn
Director de Servicios Tecnolégicos y

Plataforma Digital

g

Lic. Maria Dolores Arredondo Gonzdlez Dra. Claudia Eréndira Cortés NGfez

i

Titular de la Unidad de Transparencia, Titular de la Unidad de Denuncia
Acceso a la Informacién Publica Ciudadana.

y Proteccién de Datos Personales

L g

Lic. Kate Sarai Arizmendi Herndndez Lic. Anays Alejandra Z0niga Arreola
Titular de la Unidad de Vinculacion Delegada Administrativa
y Comunicacién Institucional

Lic. Ana Rosa Garcia Pereznegrén

Analista de Actas y Acuerdos de
la Secretaria Técnica.




