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CONSIDERANDO

PRIMERO. Que de conformidad al articulo 109 ter de la Constitucion Politi
Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, y 7 de la Ley del S
EstataAnticorrupcion para el Estado de Michoacan de Ocampo, el Sistema |
Anticorrupcion es la instancia de coordinacion entre las autoridades de to
ordenes de gobierno competentes en la prevencion, deteccion y san
responsabilidades administrativas y hechos de corrupcion, asi como
fiscalizacion y control de recursos publicos. Este Sistema se integra po
Comité Coordinador; y Il. El Comité de Participacion Ciudadana.

del

tema
tatal
s los
6n de
en la
I. El

Aparece ordinariamente de lunes a viernesSSEGUNDO. Que atento a lo sefialado en el articulo 9 de la Ley antes referjfla, el

Tiraje: 50 ejemplares
Esta seccién consta de 256 paginas

Precio por ejemplar:
$31.00 del dia
$ 40.00 atrasado

Para consulta en Internet:

www.periodicooficial. michoacan.gob.mx
www.congresomich.gob.mx

Correo electrénico
periodicooficial@michoacan.gob.mx

Comité Coordinador se integra por: I. El Presidente del Comité de Partici
Ciudadana, quien lo presidira; Il.A&lditor Superior de Michoacan; Ill. El Fisc
Especializado en Combate a la Corrupcion;BNVSecretario de Contraloria
Estado,V. El Presidente del Consejo del Poder JudidalEl Presidente de
Instituto Michoacano déransparencidcceso a la Informacién y Proteccion
Datos Personale¥]l. El Presidente defribunal de JusticiAdministrativa del

Estado de Michoacan; YIII. Tres titulares de los ganos internos de contrg

municipal electos por sus pares de conformidad con el reglamento, quienesendran

una duracién de tres afios.

TERCERO. Que el articulo 24 de la Ley citada, establece que la Secretaria Eje

del Sistema Estatdinticorrupcion, es un ganismo publico, descentralizad
con personalidad juridica y patrimonio propio, con autonomia técnicay de g

misma que tendra su sede en la ciudad de Morelia, Michoacan; y contara ¢
estructura operativa para la realizacion de sus atribuciones, objetivos yffi

cutiva
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Asimismo, el articulo 25, de ese ordenamiento, dispone quaimilar namero DIP-262/2020, fechado el 13 trece de
la Secretaria Ejecutiva tiene a su cargo la administracionpoviembre de la misma anualidad, en sentido afirmativo,
operacién y funcionamiento de los recursos humanoshabiendo quedado registrada la referida estructura organica
econémicos y materiales que se requieran para el Sistemeon el nUmero EO-SESEA-09-20.
EstatalAnticorrupcion.
NOVENO. Que de conformidad al articulo 18, fraccién XiII,
CUARTO. Que el articulo 30 de la Ley que se viene citando, del Estatuto Organico referido, corresponde a la o el Secretario
establece que el Organo de Gobierno de la Secretari@écnico elaborar los proyectos de manuales, lineamientos y
Ejecutiva, esta integrado por los miembros del Comitédemas normas que rijan el actuar normativo y organizacional
Coordinador del Sistema Estagaiticorrupcion y que el  de caracter interno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
mencionado Organo seré presidido por el Presidente deEstatalAnticorrupcion y sus modificaciones, y presentarlos
Comité de Participacion CiudadaAaimismo, es el @ano al Organo de Gobierno para su aprobacion, asi como llevar a
maximo de administracién y gobierno de la Secretariacabo su publicacion y difusion.
Ejecutiva, ello de conformidad ademas a lo sefialado por el
articulo 14 del Estatuto Organico de la Secretaria EjecutivaDECIMO. Que una vez que fue autorizada la Estructura
del Sistema Estatanticorrupcion. Organica de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion, fue aprobado por el Organo de Gobierno
QUINTO. Que al tenor del articulo 37 de la Ley en mencion, de la Secretaria Ejecutiva el Manual de Organizacion de la
corresponde a la o el Secretario Técnico de la Secretari&ecretaria Ejecutiva del Sistema Estatdicorrupcion, en
Ejecutiva del Sistema Estatahticorrupcion, entre otras  su Cuarta Sesion Ordinaria, celebrada el 24 veinticuatro de
atribuciones, ejercer la direccion de la Secretaria Ejecutiva yseptiembre de 2021 dos mil veintiuno.
actuar como Secretario del Comité Coordinador y del Organo
de Gobierno. DECIMO PRIMERO . Que el presente manual de
procedimientos tiene como objetivo dotar a la Secretaria
SEXTO. Que de acuerdo a lo que establecen los articulo€jecutiva de su normatividad interna y en el partiguaar
55, fraccién VI, de la Ley de Entidades Paraestatales delin documento de consulta y apoyo para el desarrollo de los
Estado de Michoacén, y 15, fraccion | del Estatuto Organicoprincipales procedimientos que sustentan las funciones de
de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Esatiatorrupcion, las Unidadeg®\dministrativas, a fin de que se realicen de
corresponde al Organo de Gobierno, entre otras atribucionesprma ordenada y cronoldgica, distribuyendo funciones a
aprobar la estructura basica de la organizacion de la entidalbs servidores publicos con base en las atribuciones de las
paraestatal y las modificaciones que procedan a la mismaJnidades\dministrativas y dando claridad a los insumos y
asi como expedir sus manuales de organizaciéon, de@roductos que se generaran en cada caso, por lo que
procedimientos, la normatividad complementaria o orientaray dara certeza a las actividades que se realizan por
reglamentaria especifica que derive del Estatuto Organico yas personas servidoras publicas en el ejercicio de sus
la que resulte necesaria para el adecuado funcionamientfunciones.
de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Esatiatorrupcion.
Que el Manual de Procedimientos de la Secretaria Ejecutiva
SEPTIMO. Que el articulo 11 del Estatuto Organico de la del Sistema Estatainticorrupcion, se encuentra integrado
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatadicorrupcion, por los siguientes contenidos: introduccién, marco
establece la estructura organica con la que contara lamormativo, objetivo del manual de procedimientos, mision,
Secretaria Ejecutiva para el ejercicio de sus facultadesyision y los procedimientos clasificados por Unidad
atribuciones y el despacho de los asuntos que le competeddministrativa responsable de su desarrollo; asimismo, cada
y ademas dispone que las funciones y lineas de autoridadno de los procedimientos contiene tres apartados:
se estableceran en el manual de organizacion de Igeneralidades, descripcion de actividades y flujograma.
mencionada Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion. Por lo anterigry con fundamento en los articulos 24, 25, 30
de la Ley del Sistema Estafalticorrupcion para el Estado
OCTAVO. Que en cumplimiento al articulo Cuarto de Michoacan de Ocampo; 55 fraccion VIII, de la Ley de
Transitorio del Estatuto Organico de la Secretaria EjecutiveEntidades Paraestatales del Estado de Michoacéan; asi como,
del Sistema EstatAhnticorrupcion, el 5 cinco de octubre de 15, fraccion |, del Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva
2020 dos mil veinte, su Secretaria Técnica, solicitd a ladel Sistema EstatAnticorrupcion, se emite el siguiente:
Direccion de Innovacion de Procesos de la Secretaria de
Finanzas yAdministracion, la autorizacion de la Estructura ACUERDO
Organica de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién, solicitud que fue contestada mediante PRIMERO. Se expide el Manual de Procedimientos de la
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Secretaria Ejecutiva del Sistema Estataicorrupcion, que  Abellaneda Auditor Superior de Michoacahic. Azucena
constituye eAnexo | de este acuerdo. Marin Correa, Secretaria de Contraloria del Estado de
Michoacan;Lic. Sergio Alberto Cazares Solérzano,
SEGUNDO. Se instruye a la o el Secretario Técnico de la Magistrado Presidente Sustituto del Supremo Tribunal de
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatdicorrupcion, para  Justicia y del Consejo del Poder Judicial del Estiidic.

gue se publique el preserteuerdo, asi como Anexo |, Areli Yamilet Navarrete Naranjo, Comisionada Presidenta
en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del del Instituto Michoacano déransparencia\cceso a la
Estado de Michoacan de Ocampo. Informacién y Proteccién de Datos Personakisp. J.
Jesus SierraArias, Magistrado Presidente détibunal
TRANSITORIO de JusticilAdministrativa del Estado de Michoacan de

OcampoiLic. Santiago Magall6n Higareda Contralor
UNICO. El presentécuerdo y siAnexo | entrara en vigor  Interno deAyuntamiento de Lazaro Cardenkis, Samuel
el dia siguiente al de su publicacion en el Periddico Oficial Solorio Chavez Encargado del Despacho de la Contraloria
del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan delnterna delAyuntamiento de Patzcuarbng. Jerénimo
Ocampo. Flores Franciscq Encargado del Despacho de la

Contraloria Interna deAyuntamiento delzintzuntzan;
Aprobado por unanimidad de votos de las y los integrantes del Organo de Gobierno de la Secretaria
ciudadanosMtra. Rosmi Berenice Bonilla Urefig Ejecutiva del Sistema Estatahticorrupcion, en la Quinta
Presidenta del Comité de Participacion Ciudadana y delSesién Ordinaria celebrada el dia 8 ocho de diciembre de
Organo de GobiernoC.P. Miguel Angel Aguirr e 2021, dos mil veintiuno.

Mtra. Rosmi Berenice Bonilla Urefia Lic. Ana Maria VargasVélez
Presidenta del Comité de Participacion Ciudadanay del Secretaria Técnica de la Secretaria Ejecutiva del
Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva Sistema Estat&inticorrupcion y Secretaria
del Sistema EstataAhticorrupcién del Organo de Gobierno

(Firmado) (Firmado)
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No. Descripcién de la actividad Puesto y area Insumo Salida
Jefe (@) de
Departamento de
9 Verifica disponibilidad presupuestal | Recursos Presupuesto | Presupuesto de
y financiera en la partida asignada. | Humanos, de Egresos Egresos
Financieros y
Materiales
Jefe €) de
Departamento de
10 | Elabora cuadro comparativo. Recursos Cotizaciones Cuadro .
Humanos, comparativo
Financieros y
Materiales
Analiza, revisa y firma el cuadro
comparativo y presenta para Delegado (a) Cuadro Cuadro _
11 | determinar al proveedor que oferte ot . . comparativo
. -~ . Administrativo (a) | comparativo :
las mejores condiciones de precio, revisado
calidad, oportunidad y garantia
Autoriza proveedor que oferte las . Cuadro Cuadro
: o ; Secretario (a) : .
12 | mejores condiciones de precio, L comparativo comparativo
. ; : Técnico (a) : .
calidad, oportunidad y garantia. revisado autorizado
Jefe (a) de
Elabora orden de pedido, y pasa al Departamento  de Cuadro
L ) Recursos . ;
13 | Delegado Administrativo para su comparativo Orden de pedido
Ny Humanos, .
revision. . . autorizado
Financieros y
Materiales
Revisa que la orden de pedido | Delegado (a) Orden de | Orden de pedido
14 L . 2 ; . :
cumpla con los requisitos y firma. Administrativo (a) | pedido revisada
. Orden de .
15 | Autoriza la orden de pedido. Sgcrgtano (a) pedido Orden de pedido
Técnico (a) : autorizada
revisada
Entrega al proveedor la orden de | Delegado (a) Ord_en de Orde_n de pedido
16 . 20 . pedido autorizada y
pedido. Administrativo (a) .
autorizada entregada
Recibe los bienes o evidencia de la Orden de | Orden de pedido
o e Delegado €) . :
17 | realizacion del servicio por el 20 . pedido firmada de
Administrativo (a) .
proveedor. entregada conformidad
¢ Los bienes o servicios entregados
cumplen con las caracteristicas
pactadas? .
Recepcion de
18 . ) Delegado () | piones™ o | Decision
Si: Continda con la actividad 20. Administrativo (a) o
servicios
No: Continla con la siguiente
actividad.
Rev. 01
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No. Descripcién de la actividad Puesto y area Insumo Salida
Regresa los bienes al proveedor R -
ecepcion de
hasta que sean entregados | Delegado(a) . .
19 2" . bienes o | Devolucion
conforme lo pactado en el contrato, | Administrativo o
o servicios
regresa a la actividad 17.
Recibe los bienes o servicios para | Delegado (@) R_ecepmon de -
20 2 , bienes 0 | Tramite de pago
Su pago. Administrativo (a) o
servicios
Revisa que la _fa_lctura cumpla con Delegado @ Comprobante de
21 | los requisitos fiscales 20 : Factura
. . Administrativo (a) pago
correspondientes y realiza el pago.
Captura en el Sistema Jefe (a) de
, - - Departamento de
Automatizado de Administracién y RECUISOS
22 | Contabilidad Gubernamental HUMAanos Factura Pdliza
(SAACG) y genera pdliza de | . o
registro Flnan<_:|eros y
' Materiales
Registra los datos de adquisicion Jefe (2) de .
. e . Departamento de | Pdliza,
del bien o servicio en el Sistema
L Recursos Factura y | Reporte del
23 | Integral de Procesos del Comité de X
L ; . Humanos, comprobante | registro
Adquisiciones del Poder Ejecutivo | _. .
Financieros y | de pago
(CADPE). )
Materiales
Archiva la documentacién Jefe (a) de
. Departamento de .
generada en expediente. Péliza
Recursos .
24 HUMANOS contable de | Expediente
Fin del procedimiento . > egresos
Financieros y
Materiales
Rev. 01
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3.- FLUJOGRAMA

Titulares de las Unidades
Administrativas

Jefe (a) de Departamento de
Recursos Humanos, Financieros y

Delegado (a) Administrativo (a)

Secretario (a) Técnico (a)

servicios para revision y
presenta a la Delegacion
Administrativa.

Matenales
Elabora solicitud de bienes y Recibe solicitud de bienes o

servicios de las Unidades
Administrativas de la Secretaria

Ejecutiva.

h

no

v

¢ La solicitu

esta debidamente
W

Sk *

Realiza investigacion de

Verifica la partida presupuestal
correspondiente y la suficiencia
financiera.

|

mercado.

v

Verifica la existencia de
proveedores inscritos en el
Padron de Proveedores de

Gobiemno del Estado.

v

Realiza solicitud de una

as menor a $10,000.00 y de tres

cotizaciones cuando es mayor a

£10,000.00 y menor a
$50,000.00

¢Recibe las
cotizaciones
requeridas?

v

Verifica disponibilidad
presupuestal y financiera en la
partida asignada.
¥

cotizacion cuando la adquisicion [$

Elabora cuadro comparativo. H

Analiza, revisa y firma el cuadro
comparativo y presenta para
determinar al proveedor que

oferte las mejores condiciones

de precio, calidad, oportunidad y

garantia

Elabora orden de pedido, y pasa

1
Y

Autoriza proveedor que oferte
las mejores condiciones de
precio, calidad, oportunidad y
garantia

al Delegado Administrativo para
su revision.

)
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Titulares de las Unidades
Administrativas

Jefe (a) de Departamento de
Recursos Humanos, Financieros y
Materiales

Delegado (a) Administrativo (a)

Secretario (a) Técnico (a)

T

Revisa que la orden de pedido

si

Captura en el Sistema
Automatizado de Administracion

cumpla con los requisitos y firma

>

Autoriza la orden de pedido.

pedido.

Entrega al proveedor la orden de

.

Recibe los bienes o evidencia de
la realizacion del servicio por el
proveedor.

¢Los bienes o
@rvicios entregados cumple
con las caracteristicas
pactadas?

o]

hasta que sean entregados
conforme lo pactado en &l

Regresa los bienes al proveedor |J

0

contrato.

Recibe los bienes o servicios
para su pago

v

[Revisa que la factura cumpla con
los requisitos fiscales
correspondientes y realiza el

h 4

pago

y Contabilidad Gubemamental
(SAACG) y genera poliza de
registro

¥

Registra los datos de adquisicion
del bien o servicio en el Sistema
Integral de Procesos del Comité
de Adquisiciones del Poder
Ejecutivo (CADPE).

v

Archiva la documentacion

generada en expediente,

Fin

Rev. 01
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1. GENERALIDADES

Nombre del Procedimiento:

Levantamiento y actualizacion del inventario de activo fijo

Cadigo del Procedimiento:

P-SESEA-DA-10

Unidad Responsable:

Delegacion Administrativa

1.1 Objetivo del Procedimiento

Integrar los bienes muebles, de nueva adquisicion al inventario de activo fijo de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion; cotejar la existencia fisica de los mismos contra
los controles documentales para verificar que no hayan pérdidas o faltantes en el activo fijo; asi

como, tramitar su alta ante la Direcciéon de Patrimonio Estatal,

disposiciones normativas aplicables.

1.2 Politicas y Normas Generales del Procedimiento

de conformidad con las

1. Elregistro del alta del bien se debera hacer con el original o copia de la factura de compra.

2. La codificacion de los bienes se realizard conforme a las politicas que establezca la
Direccion de Patrimonio, dependiente de la Subsecretaria de Administracion e Innovacion
de Procesos de la Secretaria de Finanzas y Administracion.

3. Los resguardos deberan ser firmados por el usuario del bien, haciéndole de conocimiento la
responsabilidad que asume para garantizar el 6ptimo estado fisico de los bienes recibidos.

4. La Delegacion Administrativa sera responsable de practicar inventarios fisicos por lo menos

dos veces al afio.

1.3 Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Delegacién Administrativa.

1.4 Fundamento Legal

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley del Patrimonio Estatal.
* Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio del Consejo Nacional de

Armonizacién Contable.

« Estatuto Orgénico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.
« Manual de Organizacion de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

Rev. 01
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2.DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del

Procedimiento:

Levantamiento y actualizacion del inventario de activo fijo

Cddigo del Procedimiento:

P-SESEA-DA-10

Unidad Responsable:

Delegacién Administrativa

No. | Descripcion de la actividad Puesto y area Insumo Salida
Recibe los bienes muebles, | Jefe (a) de | .
. . Bienes
los registra en el sistema de | Departamento de
bienes patrimoniales de la | Recursos Resguardo
1 ; , . Datos del o
Secretaria Ejecutiva y los | Humanos, provisional
i . : . resguardante y
asigna a la Unidad | Financieros Y | del equino
Administrativa solicitante. Materiales quip
EI_aborg oficio d|r|g|dq a !a Jefe @) de
Direccibn de  Patrimonio
- Departamento de
Estatal para notificar sobre la - .
N ; Recursos Resguardo Oficio de solicitud de
2 adquisicién de bienes e
Humanos, Provisional alta
muebles y captura su alta en | . .
. . . Financieros y
el Sistema de Patrimonio- )
. Materiales
Bienes Muebles.
Firma y presenta oficio a la -
3 Direccion de Patrimonio Deleggdo . (a) Of'.c'.o de Oficio requisitado
Administrativo (a) | solicitud de alta
Estatal.
Emite etiqueta de resguardo | Jefe €) de
y hoja de control de altas, | Departamento de
4 una vez procesado el | Recursos Oficio Etiqueta v resauardo
registro del bien por la | Humanos, requisitado q yresg
Direccibn de  Patrimonio | Financieros y
Estatal. Materiales
Jefe €) de
Coloca etiqueta de cédigo de | Departamento de
5 inventario en lugar visible y | Recursos Etiqueta y Resguardo firmado
recaba firma de resguardo | Humanos, resguardo
oficial. Financieros y
Materiales
Recibe el resguardo
6 requisitado y eIaborg of|_c,|o Deleggdo . (a) Resguardo Acuse de recibo
para su envio a la Direccion | Administrativo (a) | firmado
de Patrimonio Estatal.
Integra formato de resguardo | Delegado (a) | Resguardo Inventario
de inventario. Administrativo (a) | firmado actualizado
Jefe (a) de
. . . Departamento de
Realiza levantamiento fisico .
. Recursos . Inventario
8 de los bienes muebles cada Inventario .
Humanos, actualizado
6 meses. : .
Financieros y
Materiales
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No. Descripcién de la actividad Puesto y area Insumo Salida
Realilza !gs gestiones para !a Jefe @ de
publicacién del inventario
; " Departamento de
actualizado en el sitio web .
P . Recursos Inventario L
9 de la Secretaria Ejecutiva. ) Publicacién
Humanos, actualizado
Fin del procedimiento Flnant_:leros y
Materiales

Rev. 01

08/12/2021




Manual de Procedimientos

-J,QJ A Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrup ~ cion
7

=

1

E

Gobierno de
Michoacan

HOMESTIDAD ¥ THABAJO

/oL g

\ B | 0%

bbb e b REV: 00 FECHA: 08/12/2021
MICHOACAN
HOJA: 237 DE: 256

3. FLUIOGRAMA

Jefe (a) de Departamento de

Recursos Humanos, Financieros y Materiales Delegado (a) Administrativo (a)

Recibe los bienes muebles. los registra en &l sistema de bienes
patrimoniales de la Secretaria Ejecutiva y los asigna a la Unidad
Administrativa solicitante

4
Elabora oficio dirigido a la Direccion de Patrimonio Estatal para
notificar sobre la adquisicion de bienes muebles y captura su
alta en el Sistema de Patrimenio Bienes Muebles.

Emite etiqueta de resguardo y hoja de control de altas, una vez
procesado el registro del bien por la Direccion de Patrimonio Firma y presenta oficio a la Direccion de Patrimonio Estatal
Estatal.

h 4

Coloca etiqueta de codigo de inventario en lugar visible y recaba | Recibe el resguardo requisitado y elabora oficio para su envio a
firma de resguardo oficial. la Direccion de Patrimonio Estatal.

Y

Realiza levantamiento fisico de los bienes muebles cada 6
meses.

< Integra formato de resguardo de inventario.

4

Realiza las gestiones para la publicacion del inventario
actualizado en el sitio web de la Secretaria Ejecutiva

Fin
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1. GENERALIDADES
Nombre del Procedimiento: Baja de bienes muebles
Cadigo del Procedimiento: P-SESEA-DA-11
Unidad Responsable: Delegacion Administrativa

1.1 Objetivo del Procedimiento

Realizar de manera eficaz la revision de los bienes que se encuentren en condiciones de seguir
siendo usados o bien solicitar la baja definitiva.

1.2 Politicas y Normas Generales del Procedimiento

1.

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion solicitard a la Direccion de
Patrimonio de la Secretaria de Finanzas y Administracion la baja de bienes propiedad de
ésta por inutilizacion, obsolescencia, deterioro, extravio, robo o siniestro, de conformidad
con la normatividad aplicable.

Para solicitar la baja de los bienes deberd levantarse un acta circunstanciada, con la
participacién de la Contraloria Interna, en que se establezca el estado en el que se
encuentran.

Se sometera a consideracion del Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion la baja o desincorporacion de bienes para su aprobacion.
Tratdndose de bienes informéaticos, electronicos o de naturaleza analoga, se debera
acompafar un dictamen técnico.

Los bienes susceptibles de baja deberan ser entregados junto con la documentacion
concerniente a la Direccion de Patrimonio Estatal, a fin de que se realice el procedimiento
gue corresponda.

1.3 Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Delegacién Administrativa.

1.4 Fundamento Legal

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley del Patrimonio Estatal.

Rev. 01
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« Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental
del Estado De Michoacan.

» Decreto Administrativo de Medidas de Austeridad, Transparencia y Eficiencia del Gasto
Publico de la Administracion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo.

« Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos
del Gobierno del Estado de Michoacan.

« Estatuto Orgénico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.
« Manual de Organizacion de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

Rev. 01

08/12/2021




Manual de Procedimientos
//:\\\ Gobierno de
7 A Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrup  cion Michoacéan
il s bt REV: 00 FECHA: 08/12/2021 '
MICHOACAN
HOJA: 240 DE: 256
2.DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Nombre del Proced imiento: Baja de bienes muebles
Cadigo del Procedimiento: P-SESEA-DA-11
Unidad Responsable: Delegacion Administrativa
No. Descripcién de la actividad Puesto y area Insumo Salida
Jefe (@ de
Realiza levantamiento fisico de | Departamento de
los bienes muebles e identifica | Recursos . .
1 . Bienes Inventario
aquellos que sean susceptibles | Humanos,
de baja. Financieros y
Materiales
¢;Los bienes son informaticos,
electrébnicos o de naturaleza
analoga?
Delegado (a) . .
2 Si: Continda con la siguiente | Administrativo (a) Inventario Decision
actividad.
No: Continda con la actividad 5.
Solicita a la o el Director de
3 Servicios Tecnoldgicos y | Delegado (a) | Bienes a | solicitud
Plataforma Digital la elaboracion | Administrativo (a) | desincorporar
de dictamen técnico.
Elabora dictamen técnico y lo Dlreqtqr (@ de
: Servicios
remite a la o el Delegado . - . -
e . Tecnolégicos vy | Solicitud Dictamen técnico
Administrativo para los efectos
Plataforma
conducentes. o
Digital
Levanta acta circunstanciada
sobre el estado de los bienes, .
R Delegado (a) | Bienes a : :
4 | con la participacion de Ia g . . Acta circunstanciada
) < Administrativo (a) | desincorporar
persona titular del Organo
Interno de Control.
Elabora proyecto de acuerdo de
baja de bienes y lo remite a la o | Delegado (a) | Acta
5 : L g . . : Proyecto de acuerdo
el Secretario Técnico para su | Administrativo (a) | circunstanciada
visto bueno.
Rev. 01
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No. Descripcién de la actividad Puesto y area Insumo Salida
¢ Valida proyecto de acuerdo de
baja de bienes?
6 | Si: Continda con la siguiente Sgcrt_atano (@) Proye((j:to de Decisién
actividad. Técnico (a) acuerdo
No: Regresa a la actividad 5.
Presenta proyecto d_e acuerdo al Secretario (a) | Proyecto de .
7 | Organo de Gobierno para Técnico (a) acuerdo Sesion
aprobacion en su caso.
8 Aprue_ba el proyecto de acuerdo Orga_mo de Sesion Acuerdo aprobado
de baja de bienes. Gobierno
Solicita a la Direccién de
9 | Patrimonio Estatal la baja o DeIe_ga_ldo . (a) | Acuerdo Solicitud de baja
Administrativo (a) | aprobado

Entrega a la Direccion de
Patrimonio Estatal los bienes

Delegado (a)

Entrega de bienes a

10 | que se daran de baja con g . Solicitud de baja :
i Administrativo (a) desincorporar
la documentacion que
corresponda.
Recibe de la Direccion de Entreaa de
Patrimonio Estatal el listado de | Delegado @ | - 9 : .
11 . : g . bienes a | Baja de bienes
los bienes dados de baja del | Administrativo (a) .
. . desincorporar
inventario.
Verifica la actualizacion del
. . - Jefe (a) de
inventario y  solicita su
o . Departamento de :
publicacién en el sitio web de la Inventario
P . Recursos . . .
12 | Secretaria Ejecutiva. Baja de bienes actualizado y
Humanos, .
: . publicado
. - Financieros y
Fin del procedimiento )
Materiales
Rev. 01
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Jefe (3} de Departamento de
Recursos Humanos, Financieros y
IMateriales

Delegado (a) Administrativo (a)

Director (a) de Servicios

Digital

Tecnologicos v Plataforma

Sacretario (a) Técnico (a)

Organo de Gohiermo

Inicio

Realiza levantamiento
fisico de los bienas
muebles e identifica

[314]

cLos bienes son
informaticos, electrénico

aguelios que sean
susceptibles de baja

L

0 de naturaleza
andloga?

(D

Solicita a [a o el Director de
Servicios Tecnologicos y
Plataforma Digital Iz
elaboracion de dictamen
tecnico.

Elabora dictamen
tecnico y o remiteala o
2l Delegado
Administrativo para los

efectos conducenies

Lewvanta acta circunstanciada
sobre el estado de los

Verifica la actualizacion
del inventario y solicita su

»

» bienes, con la participacion

Y

e |a persona titular del
Crgano Interno de Control.

|

Elabara provecto de acuerdo
de baja de hienes y lo remite
ala o el Secretario Técnico
para su visto bueno.

T

7 Valida proyect

Solicita a Ia Direccion de
Patrimonio Estatal Ia baja o

de acuerdo de baja
de bienes?

no

Presenta proyecto de
acuerdo al Organo de

Gobierna para
aprobacion en su caso.

h

Aprueba el proyecio de
acuerdo de baja de
bienes.

desincorporacion de bisnes.

Entrega a la Direccion de
Patrimonio Estatal los bignes
que se dardn de baja con

la documentacion que
cofresponda.

L
Recibe de la Direccion de
Patrimonio Estatal el listado

publicacion en el sitio web
de |a Secretaria
Ejecutiva.

Fin

de los bienss dados de baja
del inventario
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1. GENERALIDADES

Nombre del Procedimiento: Asegur,am|ento y mantenimiento preventivo y correctivo
de vehiculos

Cadigo del Procedimiento: P-SESEA-DA-12

Unidad Responsable: Delegacion Administrativa

1.1 Obijetivo del Procedimiento

Mantener un control de las unidades asignadas a la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién, desde la integracion del expediente, aseguramiento, trdmite vehicular,
mantenimiento y resguardos.

1.2 Politicas y Normas Generales del Procedimiento

1.

La persona titular de la Jefatura de Departamento de Recursos Humanos, Financieros y
Materiales tramitara ante el Comité de Adquisiciones del Poder Ejecutivo (CADPE) los
servicios, el aseguramiento de wunidades, realizard los trdmites vehiculares
correspondientes (pago de tenencia, dotacion de placas y refrendos) y el resguardo de las
unidades ante la Direccion de Patrimonio Estatal.

Se mantendr4d una bitacora actualizada de la unidad, asi como de todos los
mantenimientos, tenencias y registros derivados de comisiones.

Sera responsabilidad de los titulares de las Unidades Administrativas procurar el cuidado de
los vehiculos utilitarios que tengan asignados, asi como procurar que se conserven y
funcionen en buen estado.

1.3 Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Delegacién Administrativa.

1.4 Fundamento Legal

Ley del Patrimonio Estatal.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacan de Ocampo.
Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacion de
Servicios relacionados con bienes muebles e Inmuebles del Estados de Michoacan de
Ocampo.

Estatuto Orgéanico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

Manual de Organizacion de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

Rev. 01
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2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del Procedimiento:

de vehiculos

Aseguramiento y mantenimiento preventivo y correctivo

Cddigo del Procedimiento:

P-SESEA-DA-12

Unidad Responsable:

Delegacion Administrativa

No. DS ZElel et Puesto y area Insumo Salida
actividad
Jefe €) de
Departamento de
Integra  expediente  por | Recursos Documentacién .
1 h . ; Expediente
vehiculo asignado. Humanos, del vehiculo
Financieros y
Materiales
Tramita solicitudes ante el
Comité de Adquisiciones del Deleaado @
Poder Ejecutivo (CADPE) ge : Solicitud ylo . -
2 L Administrativo (a) Tramité de servicio
de servicios de reporte
mantenimiento, control
vehicular o averia.
Requisita y envia al Comité
de Adquisiciones del Poder
Ejecutivo (CADPE), previa
firma y salvoconducto de la | Jefe (a) de
0 el Delegado | Departamento de
Administrativo, la solicitud | Recursos Orden de :
3 - - Acuse de recibo
de servicios para su | Humanos, servicio
autorizacion y asignacion | Financieros y
del proveedor del servicio | Materiales
de mantenimiento y
servicios de control
vehicular.
Solicita la  factura al
prestador de servicios vy | Jefe (@ de
verifica la realizacién del | Departamento de
servicio para visto bueno de | Recursos .
4 Factura Revision
la 0 el Delegado | Humanos,
Administrativo y | Financieros y
posteriormente Materiales
regularizarlo.
Jefe (a) de
Actualiza la bitacora de Departamento  de Orden de
. . Recursos - .
5 | servicios de la unidad servicio Expediente
. Humanos,
correspondiente. . . operada
Financieros y
Materiales
Rev. 01
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No. DESE[EaE i 2 Puesto y area Insumo Salida
actividad
Realiza revisiones | Jefe (&) de
periédicas para verificar el | Departamento de . .
Calendario Revisién
6 buen estado de las | Recursos
unidades y opera una | Humanos, s .
. - . Bitacora Reqistros
bitacora de consumo de | Financieros y
gasolina por cada unidad. Materiales
Movimiento de
Compra de
. . . . resguardo ante la
Gestiona ante la Direccién vehiculos, . .
. . Delegado (a) . Direccion de
de Patrimonio Estatal las 27 : cambios de . .
7 ' Administrativo (a) . . Patrimonio Estatal
altas, cambios de resguardo asignacion y .
: ; . de la Secretaria de
y bajas de las unidades. bajas de | .
P Finanzas y
vehiculos - o
Administracion
Tramita y feahza e! pago_(,je Delegado @ _
placas, tarjeta de circulacién 20 : Copia de Ia :
8 . Administrativo (a) Recibo de pago
y refrendo vehicular de las Factura
unidades asignadas.
Tramita  anualmente el
aseguramiento vehicular de
. : Delegado €) -
las unidades asignadas. 20 : Solicitud de .
9 Administrativo (a) . Pdliza de seguro
aseguramiento
Fin del procedimiento
Rev. 01

08/12/2021
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3.- FLUJOGRAMA
Jefe (a) de Departamento de

Recursos Humanos, Financieros y Materiales

Delegado (a) Administrativo

Integra expediente por vehiculo asignado.

Tramita solicitudes ante el Comité de Adquisiciones del Poder
Ejecutivo (CADPE) de servicios de mantenimiento, control
vehicular o averia.

Requisita y envia al Comité de Adquisiciones del Poder
Ejecutivo (CADPE), previa firma y salvoconducto de la o el
Delegado Administrativo, la solicitud de servicios para su

autorizacion y asignacion del proveedor del servicio de
mantenimiento y servicios de control vehicular.
Y
Solicita la factura al prestador de servicios y verifica la
realizacion del servicio para visto bueno de la o el Delegado
Administrativo y posteriormente regularizario.
v

Actualiza la bitacora de servicios de la unidad correspondiente. |

unidades y opera una bitdcora de consumo de gasolina por cad

Realiza revisiones periodicas para verificar el buen estado de tasl
a

unidad

Gestiona ante la Direccion de Patrimonio Estatal las altas,
cambios de resguardo y bajas de las unidades.

¥

Tramita y realiza el pago de placas, tarjeta de circulacion y
refrendo vehicular de las unidades asignadas

v

Tramita anualmente el aseguramiento vehicular de las unidades
asignadas.

Fin

Rev. 01
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1. GENERALIDADES

Nombre del Procedimiento:

Integracion del Programa Anual de Adquisiciones

Cadigo del Procedimiento:

P-SESEA-DA-13

Unidad Responsable:

Delegacién Administrativa

1.1 Objetivo del Procedimiento

Cumplir con la entrega del Programa Anual de Adquisiciones, en atencion a las metas
programadas anualmente conforme al control del gasto y los montos establecidos.

1.2 Politicas y Normas Generales del Procedimiento

1. La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, elaborard un Programa Anual

de Adquisiciones de acuerdo a sus necesidades y con base en las partidas presupuestales
autorizadas en el presupuesto de cada ejercicio fiscal.

Este Programa se presenta ante el Comité de Adquisiciones del Poder Ejecutivo (CADPE),
a mas tardar el ultimo dia habil del mes de febrero del ejercicio fiscal correspondiente
ademas de registrase en el mismo término en el Sistema Integral de Procesos (SIP) de
este Comité.

1.3 Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Delegacién Administrativa.

1.4 Fundamento Legal

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con los
Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacan de Ocampo y su reglamento.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacan de Ocampo.
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacan de
Ocampo, del ejercicio fiscal vigente.

Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos
del Gobierno del Estado de Michoacan.

Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

Manual de Organizacion de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

Rev. 01

08/12/2021
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2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del Procedimiento: Integracion del Programa Anual de Adquisiciones
Caodigo del Procedimiento: P-SESEA-DA-13
Unidad Responsable: Delegacion Administrativa
No. DS ZEel et Puesto y area Insumo Salida
actividad
Identifica las necesidades Jefe  (a) ~de
P . Departamento e
de la Secretaria Ejecutiva y Identificacion de
. de Recursos | Presupuesto de C
1 | revisa que sean adquisiciones a
Humanos, Egresos .
procedentes conforme al | _. . realizar
Financieros y
Presupuesto de Egresos. -
Materiales
Integra el Proyecto del Jefe  (a) de
Departamento e,
Programa Anual de Identificacion de | Proyecto del
L de Recursos o
2 | Adquisiciones y de adquisiciones a | Programa Anual de
L Humanos, . S
Servicios, conforme  al | . . realizar Adquisiciones
- Financieros y
presupuesto asignado. Materiales
Revisa y firma el Proyecto
del Programa Anual de Provecto del
Adquisiciones, para | Delegado €) y Programa Anual de
3 . > 2 . Programa Anual .
someterlo a consideracion | Administrativo L Adquisiciones
. de Adquisiciones
de la o el Secretario
Técnico.
Autoriza eI_ I_Dr_o grama Anual Secretario  (a) Programa Anual de
de Adquisiciones y o - Programa Anual R
4 5 Técnico (a) L Adquisiciones
presenta al Organo de de Adquisiciones aorobado
Gobierno, para aprobacion. P
Registra el Programa Anual | Jefe (a) de
de Adquisiciones y Servicios | Departamento
) Programa Anual de
en el Sistema Integral de | de Recursos R
5 o SIP Adquisiciones
Procesos (SIP) del Comité | Humanos, reqistrado
de Adquisiciones del Poder | Financieros y 9
Ejecutivo (CADPE). Materiales
Turna el Programa Anual
Adquisiciones y de Servicios
6 | al Comité de Adquisiciones Deleggdo . @ Program_a_ _Anual Acuse de recibo
' . Administrativo de Adquisiciones
del Poder Ejecutivo
(CADPE).
Genera  expediente  del Jefe  (a) de
Programa Anual de
A Departamento Programa Anual
Adquisiciones y de L
- de Recursos | de Adquisiciones .
7 | Servicios. Expediente
Humanos, con acuse de
Fin del procedimiento Financieros 'y recibo
Materiales
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3. FLUIOGRAMA

Jefe (a) de Departamento de

Recursos Humanos, Financieros y Materiales

Delegado (a)
Administrativo (a)

Secretario (a) Técnico (a)

Identifica las necesidades de la
Secretaria Ejecutiva y revisa que sean
procedentes conforme al Presupuesto

de Egresos

v

Integra el Proyecto del Programa Anual
de Adquisiciones y de Servicios,
conforme al presupuesto asignado.

Revisa y firma el Proyecto del Programa
Anual de Adquisiciones, para someterio

Registra el Programa Anual de
Adquisiciones y Servicios en el Sistema
integrai de Procesos (SiF) dei Comite
de Adquisiciones del Poder Ejecutivo

(CADPE)

a consideracion de |a o el Secretario
Técnico.

A

Autoriza el Programa Anual de
Adquisiciones y lo presenta al Organo
de Gobiemno, para aprobacion.

[

Turna el Programa Anual Adquisiciones
y de Servicios al Comité de

Genera expediente del Programa Anual
de Adquisiciones y de Servicios.

Adaquisiciones del Poder Ejecutivo
(CADPE).
|

Fin
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1. GENERALIDADES
Nombre del Procedimiento: Gestion de viaticos
Cadigo del Procedimiento: P-SESEA-DA-14
Unidad Responsable: Delegacion Administrativa

1.1 Objetivo del Procedimiento

Facilitar al personal de la Secretaria Ejecutiva los insumos requeridos para el desarrollo de las
actividades inherentes a su cargo, verificando que los recursos sean operados bajos los
principios de austeridad, transparencia y rendicion de cuentas.

1.2. Politicas y Normas Generales del Procedimiento

1.

Elaborard y tramitard la documentacion establecida en el Manual de Normas vy
Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado de Michoacéan, asi como los cheques para sufragar los gastos por este concepto.

Los viaticos se tramitaran previa solicitud la persona servidora publica comisionada. El
monto de los viaticos se formulara considerando las tarifas de cobro de casetas de
carreteras y el gasto de gasolina conforme a la distancia de la comision y a lo establecido
por la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

En caso de ser necesario la expedicion de un complemento de gastos para el desarrollo de
la comision se hara de acuerdo con la documentacion comprobatoria presentada, previo
visto bueno de la o el Delegado Administrativo.

En caso de que la comisién se realice en vehiculo oficial se debera proporcionar a la
Delegacion Administrativa los datos sobre los kilometrajes iniciales y finales del vehiculo
asignado.

El servidor publico comisionado entregara a la Delegacion Administrativa la comprobacion
correspondiente a la comisién realizada y reintegrar la cantidad no devengada, en su caso.

1.3 Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Delegacion Administrativa.
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1.4 Fundamento Legal

* Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental

del Estado de Michoacan de Ocampo.

* Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos

del Gobierno del Estado de Michoacan.

« Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado.

* Acuerdo de Austeridad, Racionalidad, Disciplina en el Gasto Publico y Modernizacion de la
Administracion Puablica del Estado de Michoacan de Ocampo.

« Estatuto Orgénico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

* Manual de Organizacion de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.
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2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Nombre del Procedimiento: Gestion de vidticos
Cadigo del Procedimiento: P-SESEA-DA-14
Unidad Responsable: Delegacion Administrativa
No. | Descripcion de la actividad Puesto y area Insumo Salida
Jefe (@) de
Departamento de
1 R(qube oficio de solicitud de | Recursos Oficio de solicitud Acuse de recibo
viaticos. Humanos,
Financieros y
Materiales
Jefe (@) de
Departamento de
2 R_eC|be_ oy verifica la | Recursos Oficio de solicitud Disponibilidad
disponibilidad presupuestal. Humanos, presupuestal
Financieros y
Materiales
Elabora el oficio de comision, Jefe (2) de
. - ; Departamento de
el recibo de viaticos y el recibo . _ -
Recursos Disponibilidad Proyecto de oficio
3 | de gastos de traslado de .
) Humanos, presupuestal de comision
acuerdo con la tarifa | . )
. Financieros y
autorizada. )
Materiales
Revisa y firma oficio y poliza Delegado (a) | Proyecto de oficio - .
4 | con montos aprobados para 20 : ey Oficio de comisién
o Administrativo (a) | de comision
viaticos.
Jefe (a) de
: ._ | Departamento de
Realiza la transferencia .
. Recursos - . Transferencia
5 electronica de los fondos Oficio de comision o
: Humanos, electrénica
autorizados. . )
Financieros y
Materiales
Jefe (a) de
Recibe y verifica los | Departamento de
6 documentos comprobatorios, | Recursos Transferencia Documentacion
asi como el informe de | Humanos, electrénica comprobatoria
actividades de la comision. Financieros y
Materiales
SEl monto que avalan los
documentos  comprobatorios
del gasto es menor a los
fondos autorizados? Delegado (a) | Documentacion L,
7 2" . . Decision
Administrativo (a) | comprobatoria
Si: ContinGa con la siguiente
actividad.
Rev. 01
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No. | Descripcion de la actividad Puesto y area Insumo Salida
No: Continda con la actividad
9.
Realiza reintegro y proporciona
a la Delegaciéon Administrativa | Personal de Ia Documentacion Ficha de depésito o
8 | evidencia del depdsito o | Secretaria comprobatoria transferencia
transferencia a la cuenta | Ejecutiva P electrénica
bancaria correspondiente.
Jefe (a) de
Departamento de | .. .
Cancela la poliza del saldo del | Recursos Ficha de deposn_o Poliza de
9 L 0 Transferencia .
personal comisionado. Humanos, L cancelacién
Financieros y electronica
Materiales
Archiva la  documentacion Jefe (2) de
Departamento de
generada. .
10 Recursos Pdliza de Archivo
: - Humanos, cancelacion
Fin del procedimiento : .
Financieros y
Materiales
Rev. 01
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3. FLUIOGRAMA

Jefe (a) de Departamento de
Recursos Humanos, Financieros y Materiales

Delegado (a) Administrativo

Personal de la Secretaria Ejecutiva

Recibe oficie de solicitud de viaticos.

v

Recibe y verifica la disponibilidad presupuestal

;

Elabora el oficio de comision, el recibo de viaticos y el
recibo de gastos de trasiado de acuerdo con la tarifa
autorizada

Revisa y firma oficio y poliza

4

Realiza la transferencia electronica de los fondos
autorizados.

con montos aprobados para
viaticos

h 4

Recibe y verifica los documentos comprobatorios, asi
como el informe de actividades de la comision

< El monto que
avalan los documentos

Y

Realiza reintegro y
proporciona a la Delegacion
|Administrativa evidencia del

comprobatorios del gasto es
menor 2 los fondos
autorizados?

v

Cancela la poliza del saldo del personal comisionado.

" |deposito o transferencia a la
cuenta bancaria
correspondiente

y

Archiva la documentacion generada

Fin
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ANEXO

1. Control de Revisiones y Modificaciones de los Pr  ocedimientos

Modificaciones
Revision: Fecha: realizadas en: Pagina Descripcion del Cambio
Capitulo y Numero

Recomendaciones

Para el mejor uso del manual se deberan realizar revisiones periddicas, determinando un plazo
para enviarlas a revision y validacibn de la Secretaria de Finanzas y Administracion,
recomendando hacerlas en un periodo minimo de 6 meses.
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El presente Manual de Procedimientos fue aprobado por unanimidad de votos de las y los
ciudadanos Mtra. Rosmi Berenice Bonilla Urefia , Presidenta del Comité de Participaciéon Ciudadana
y del Organo de Gobierno; C.P. Miguel Angel Aguirre Abellaneda , Auditor Superior de Michoacan;
Lic. Azucena Marin Correa , Secretaria de Contraloria del Estado de Michoacan; Lic. Sergio Alberto
Cézares Solorzano , Magistrado Presidente Sustituto del Supremo Tribunal de Justicia y del Consejo
del Poder Judicial del Estado; Mtra. Areli Yamilet Navarrete Naranjo , Comisionada Presidenta del
Instituto Michoacano de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales;
Mtro. J. Jesus Sierra Arias , Magistrado Presidente del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Michoacéan de Ocampo; Lic. Santiago Magallon Higareda , Contralor Interno del Ayuntamiento de
Lazaro Céardenas; Lic. Samuel Solorio Chavez , Encargado del Despacho de la Contraloria Interna
del Ayuntamiento de Patzcuaro; Ing. Jeronimo Flores Francisco , Encargado del Despacho de la
Contraloria Interna del Ayuntamiento de Tzintzuntzan; integrantes del Organo de Gobierno de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, en la Quinta Sesion Ordinaria celebrada el dia
8 ocho de diciembre de 2021, dos mil veintiuno.

Mtra. Rosmi Berenice Bonilla Urefia Lic. Ana Maria Vargas Vélez
Presidenta del Comité de Participacion Secretaria Técnica de la Secretaria
Ciudadana y del Organo de Gobierno de Ejecutiva del Sistema Estatal
la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion y Secretaria del
Estatal Anticorrupcion Organo de Gobierno
(Firmado) (Firmado)
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